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Regulamin Organizacyjny Zarzadu Drég i Utrzymania Miasta we Wroctawiu

Rozdziat |
Postanowienia ogélne

§1

Regulamin Organizacyjny okresla strukture wewnetrzng oraz zasady organizacji

i funkcjonoWania Zarzadu Drog i Utrzymania Miasta we Wroctawiu, w tym zakresy dziatania

komoérek organizacyjnych wchodzacych w jego sktad.

§2

llekro¢ w Regulaminie Organizacyjnym jest mowa o:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)
%)
10)

11)
12)

jednostce, ZDiIUM - nalezy przez to rozumiec Zarzad Drég i Utrzymania Miasta

we Wroctawiu;

Dyrektorze - nalezy przez to rozumiec Dyrektora Zarzadu Drég i Utrzymania Miasta

we Wroctawiu;

Zastepcach Dyrektora - nalezy przez to rozumiec¢ Zastepce Dyrektora ds. Technicznych,
Zastepce Dyrektora ds. Eksploatacji Zarzadu Drég i Utrzymania Miasta we Wroctawiu;
pionie - nalezy przez to rozumiec wyodrebniony element struktury Zarzadu Drég

i Utrzymania Miasta we Wroctawiu, w sktad ktérego wchodzg Wydziaty, Dziaty, Biura,
Zespoty i samodzielne stanowiska pracy, odpowiednio Pion Dyrektora, Pion Zastepcy
Dyrektora ds. Technicznych, Pion Zastepcy Dyrektora ds. Eksploatacji;

komdrce organizacyjnej - nalezy przez to rozumiec¢ wyodrebniony w ramach pionu
element struktury Zarzadu Drég i Utrzymania Miasta we Wroctawiu, realizujgcy zadania
okreslone w Regulaminie Organizacyjnym, w szczegdlnosci Wydziat, Dziat, Biuro, Zespot,
samodzielne stanowisko pracy;

samodzielnym stanowisku pracy - nalezy przez to rozumie stanowisko pracy
bezpodrednio podlegte Dyrektorowi lub bezposrednio podlegte Zastepcom Dyrektora;
statucie ZDiUM - nalezy przez to rozumiec statut Zarzadu Drog i Utrzymania Miasta
we Wroctawiu stanowigcy zatacznik do uchwaty nr XXXI1/742/12 Rady Miejskiej
Woroctawia z dnia 18 paZdziernika 2012 r. w sprawie nadania statutu Zarzadowi Drég

i Utrzymania Miasta we Wroctawiu {Biuletyn Urzedowy Rady Miejskiej Wroctawia
z22012r., poz. 323z péin. zm.);

Urzedzie - naleiy przez to rozumiec Urzad Miejski Wroctawia;

Prezydencie - naleiy przez to rozumieé Prezydenta Wroctawia;

Dyrektorze Nadzorujacym - nalezy przez to rozumieé Dyrektora Departamentu Urzedu
Miejskiego Wroctawia, sprawujacego nadzor nad funkcjonowaniem Zarzadu Drog

i Utrzymania Miasta we Wroctawiu na podstawie zarzadzenia nr 9271/22 Prezydenta
Wroctawia z dnia 30 grudnia 2022 r. w sprawie Regulaminu Organizacyjnego Urzedu
Miejskiego Wroctawia z pézn. zm.;

Miescie - nalezy przez to rozumieé Miasto Wroctaw;

Regulaminie - naleiy przez to rozumied niniejszy Regulamin Organizacyjny.
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Regulamin Organizacyjny Zarzgdu Drdg i Utrzymania Miasta we Wroctawiu

§3
ZDiUM jest jednostka organizacyjng Gminy Wroctaw nieposiadajgcg osobowosci prawnej,
dziatajgca w formie jednostki budzetowej i majaca siedzibe we Wroctawiu przy ul. Diugiej 49.

§4
Regulamin opracowany zostat na podstawie § 3 ust. 11 2 statutu ZDiUM oraz zarzadzenia
nr 3208/15 Prezydenta Wroctawia z dnia 31 grudnia 2015 r. w sprawie okreslenia procedury
wyrazania zgody na tres¢ regulamindw organizacyjnych miejskich jednostek organizacyjnych
Wroctawia.

§5

ZDiUM realizuje zadania statutowe, o ktdrych mowa w Rozdziale 2 statutu ZDiUM.

Rozdziat Il
Zasady sprawowania funkgji kierowniczych

§6
1. Dziatalnoscig ZDiUM kieruje Dyrektor, na podstawie petnomocnictwa udzielonego przez
Prezydenta.
2. Postanowienia Rozdziatu 4 statutu ZDiUM stosuje sie odpowiednio.
Dyrektor odpowiada przed Dyrektorem Nadzorujgcym za prawidtows i terminowa
realizacje zadan nalezgcych do kompetencji ZDiUM oraz za organizacje i skutecznoéé
pracy jednostki.

§7
1. Podczas nieobecnoéci Dyrektora, jednostkg kieruje Zastepca Dyrektora ds. Eksploatacii,
- a-w przypadku niechecnosci rowniez Zastepcy Dyrektora ds. Eksploatacji - Zastepca

Dyrektora ds. Technicznych.

2. Powierzenie obowigzkow nastepuje w drodze odrebnego petnomocnictwa udzielonego
przez Dyrektora.

3. Zastepca Dyrektora przy wykonywaniu zadan dziata w granicach okreslonych
pethomocnictwem udzielonym przez Dyrektora.

§8
1. Dyrektor jest zwierzchnikiem stuzbowym wszystkich pracownikéw ZDiUM w rozumieniu
przepiséw ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy (Dz.U. z 2022 r. poz. 1510,
2 pdin. zm.).
2. Czynnosci z zakresu prawa pracy w stosunku do pracownikdw dokonuje Dyrektor.
3. Do realizacji zadan, o ktérych mowa w ust. 2, Dyrektor moze upowaznié innych
pracownikow ZDiUM.
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§9

1. Do zadan i kompetencji Dyrektora nalezy, w szczegélnosci:

1)
2)
3)
4)
5)

6)
7)

12)

13}

14)

15)

16)
17)
18)
19)

20)

ksztattowanie strategii i polityki w zakresie realizacji zadar jednostki;

realizacja zadan statutowych;

bezposrednie nadzorowanie i koordynowanie pracy Zastgpcow Dyrektora;
wydawanie wewnetrznych aktéw prawnych;

kreowanie polityki kadrowo - ptacowej ZDiUM oraz wykonywanie czynnosci,

o ktérych mowa w § 8 ust. 2 Regulaminuy;

czuwanie nad mieniem ZDiUM;

zatwierdzanie propozycji wydatkéw z budzetu Gminy Wroctaw, w tym dotyczacych
przedsiewzief inwestycyjnych i remontowych;

zatwierdzanie rocznych planow finansowych ZDiUM;

zatwierdzanie rocznych oraz pofrocznych sprawozdan z dziatalnosci ZDiUM;
ustalanie wewngetrznej struktury organizacyjnej i systemu kontroli wewnetrznej;
odpowiedzialnos¢ za przestrzeganie zasad i trybdw okreslonych w przepisach prawa
powszechnie obowigzujgcego w zakresie ochrony danych osobowych, ochrony
informacji niejawnych, prawa do prywatnosci i tajemnic prawnie chronionych,
wynikajacych w szczegdlnosci z przepiséw rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego
i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0séb fizycznych
w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO) oraz ustawy z dnia 10
maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz.U. z 2019 r. poz. 1781}, w tym
petnienie funkcji Administratora Danych;

podpisywanie dokumentéw w sprawach objetych merytorycznym zakresem dziatania
bezposrednio podlegtego pionu, w tym dokumentéw, ktére mogg spowodowad
powstanie zobowigzan finansowych;

przygotowywanie okresowych ocen, analiz i sprawozdan z realizacji zadan
merytorycznych przez bezposrednio podlegty pion;

nadzér nad sposobem i zakresem udzielania informacji publicznej oraz informacji
sektora publicznego w celu ponownego wykorzystywania w komérkach
organizacyjnych bezposrednio podlegiego pionu;

udzielanie odpowiedzi na skargi i wnioski dotyczace zakresu dziatania i pracownikow
bezposrednio podlegtego pionu oraz Zastepcéw Dyrektora;

udzielanie odpowiedzi na petycje;

zatwierdzanie zakresdw czynnosci pracownikow bezposrednio podlegtego pionu;
realizacja zadan w zakresie kontroli zarzgdczej;

zapewnianie nalezytej wspdtpracy z miejskimi jednostkami organizacyjnymi,
komérkami organizacyjnymi Urzedu oraz spétkami Gminy Wroclaw w zakresie zadan
realizowanych przez jednostke;

wykonywanie innych czynnosci w granicach petnomocnictw i upowaznien
udzielonych przez Prezydenta.
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Dyrektor moze udziela€ dalsze petnomocnictwa i upowaznienia podleglym
pracownikom, w zakresie niewykraczajgcym poza umocowania udzielone Dyrektorowi
przez Prezydenta.

§10
Dyrektor kieruje praca ZDiUM przy pomocy Zastepcéw Dyrektora oraz Gtéwnego
Ksiegowego.
Zastepcy Dyrektora oraz Gtowny Ksiegowy dziatajg w zakresie spraw powierzonych przez
Dyrektora i ponoszg przed nim odpowiedzialnosc za ich realizacje.

§11

Zastepcy Dyrektora nadzorujg i koordynujg dziatalnosé podporzadkowanych im komarek

organizacyjnych, zgodnie ze schematem organizacyjnym ZDiUM, stanowigcym zataczniki

nr: 1, 1.2 oraz 1.3 do Regulaminu oraz odpowiadaja bezposrednio za dziatalnos¢
jednostki w zakresie przydzielonych zadan i obowiazkéw stuzbowych.

Do zadan Zastepcow Dyrektora nalezy, w szczegdlnosci:

1} ksztattowanie strategii i polityki w zakresie zadan realizowanych przez podlegte im
piony;

2} sprawowanie bezposredniego nadzoru nad sposobem realizacji zadan przez
podlegte im piony oraz bezpodredniego zwierzchnictwa stuzbowego w stosunku
do Naczelnikéw Wydziatéw, Kierownikéw Dziatdw, pracownikéw koordynujacych
pracg komérek organizacyjnych podleghych pionéw;

3} okreslanie sposobu realizacji zadan przez podlegte komdrki organizacyjne;

4} podpisywanie dokumentow w sprawach objetych merytorycznym zakresem
dziatania podlegtych im pionéw, w tym dokumentéw, ktére moga spowodowac
powstanie zobowigzan finansowych; ‘

5) opracowywanie zatozen i koncepcji do projektu planéw finansowych ZDiUM
w czesci dotyczacej podlegtego im pionu;

6) przygotowywanie okresowych ocen, analiz i sprawozdan z realizacji zadan
merytorycznych przez podlegte im piony;

7) nadzor nad sposobem i zakresem udzielania informacji publicznej oraz informacji
sektora publicznego w celu ponownego wykorzystania w komorkach
organizacyjnych w podlegtych im pionach;

8) nadzér nad przestrzeganiem zasad dotyczgcych ochrony danych osobowych
i informacji niejawnych;

9) skfadanie oswiadczen woli w imieniu ZDiUM |ub w imieniu Gminy Wroctaw oraz
wydawanie decyzji administracyjnych, na podstawie posiadanych petnomocnictw
i upowazinien;

10) opracowywanie i przedktadanie Dyrektorowi do zatwierdzenia projektéw

odpowiedzi na interpelacje i zapytania radnych Rady Miejskiej Wroctawia;
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11)
12)
13)
14)

15)

16)

udzielanie odpowiedzi na skargi i wnioski dotyczgce zakresu dziatania oraz
pracownikéw z podlegtych im pionow;

opracowywanie i przedktadanie Dyrektorowi do zatwierdzenia projektow
odpowiedzi na petycje wnoszone do ZDiUM w sprawach realizowanych

w podlegtych pionach;

realizacja zadan w zakresie kontroli zarzadczej;

zapewnianie nalezytej wspdtpracy z innymi komérkami organizacyjnymi;
wykonywanie zadan okreslonych w zakresie obowigzkdéw stuzbowych oraz
dodatkowo powierzonych przez Prezydenta lub Dyrektora;

zatwierdzanie zakresdw czynnosci pracownikéw z podlegtych im pionow.

3. Zastepcy Dyrektora przy wykonywaniu swoich kompetencji i zadan dziatajg w granicach

okreslonych przepisami prawa oraz imiennych petnomocnictw i upowaznien udzielonych

przez Prezydenta lub Dyrektora.

§12

1. Gtéwny Ksiegowy realizuje swoje zadania w Pionie Dyrektora.

2. Do zadan Gtéwnego Ksiegowego nalezy, w szczegoélnosci:

1)

2)

3)

4)

5)
6)

prowadzenie rachunkowosci w sposéhb zgodny z powszechnie obowigzujgcymi aktami
prawnymi oraz uregulowaniami wewnetrznymi obowigzujgcymi w ZDiUM,

w zakresie rachunkowosci i finansow;

wykonywanie dyspozycji Srodkami pienieznymi w celu realizacji rozliczei
publicznoprawnych i pozostatych, stosownie do ogdlnych norm prawa, uregulowarn
wewnetrznych i biezacych dyspozycji Dyrektora;

dokonywanie wstepnej kontroli zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych

z planem finansowym oraz wstepnej kontroli kompletnosci i rzetelnosci dokumentéw
dotyczgcych operacji gospodarczych i finansowych;

prowadzenie spraw podatkowych jednostki i innych spraw na podstawie
szczegotowych upowaznien Dyrektora;

realizacja zadan z zakresu kontroli zarzgdczej;

dokonywanie wstepnej kontroli oswiadczen woli mogacych spowodowad powstanie
zobowigzan pienieznych.

3. Gtowny Ksiegowy kieruje i nadzoruje praca Dziatu Finansowo - Ksiegowego i podleglych

mu zespotow.

Gtowny Ksiegowy, po uzgodnieniu z Dyrektorem, moze udziela¢ upowaznier

do dokonywania wstgpnej kontroli oswiadczerh woli mogacych spowodowad powstanie

zobowigzan pienieznych.
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Rozdziaf Ili
Zasady podejmowania decyzji i podpisywania pism

§13

1. Dyrektor wydaje wewnetrzne akty prawne jednostki oraz decyzje administracyjne.
2. Dyrektor na podstawie obowigzujgcych przepisdw prawa wydaje:

1) zarzadzenia, polecenia stuzbowe - jako przepisy wewnetrzne, regulujgce sposob
realizacji zadan merytorycznych jednostki;

2) pisma okdlne - jako przepisy wewnetrzne, ujednolicajgce metody pracy w jednostce,
zawierajace reguty postepowania w okreslonych sytuacjach, skierowane
do okreslonego kregu adresatéw w jednostce;

3) komunikaty - jako przepisy wewnetrzne, informujace lub przypominajgce
o obowigzku stosowania wewnetrznych aktéw prawnych jednostki, skierowane
do okreélonego kregu adresatow w jednostce;

4) regulaminy, procedury i instrukcje - jako przepisy wewnetrzne, ustalajace
szczegotowe zasady i tryb postepowania oraz metody wykonania pracy;

5} decyzje, postanowienia i zaswiadczenia - w rozumieniu przepisdw o postepowaniu
administracyjnym.

§14 ‘

Dyrektor podejmuje decyzje w sprawach nalezgcych do zakresu dziatania ZDiUM oraz

podpisuje umowy, dokumenty i pisma w sprawach nalezgcych do zakresu dziatania

jednostki, z zastrzezeniem § 15i 16 Regulaminu.

Do podpisu Dyrektora zastrzega sige w szczegdlnosci:

1} protokoty kontroli przeprowadzanych w jednostce przez uprawnione organy oraz
korespondencje do Najwyzszej lzby Kontroli, Regionalnej I1zby Obrachunkowej,
Paristwowej Inspekgji Pracy oraz innych organéw kontrolnych;

2} wewnetrzne akty prawne jednostki;

3) dokumenty zwigzane z nawigzaniem i rozwigzaniem stosunku pracy;

4) projekty odpowiedzi na zapytania i interpelacje radnych Rady Miejskiej Wroctawia
przedktadanych Prezydentowi do podpisu;

S) odpowiedzi na petycje;

6) odpowiedzi na skargii wnioski dotyczace Zastepcow Dyrektora. ‘

W czasie nieobecnosci Dyrektora umowy, dokumenty i pisma, o ktérych mowa w ust. 1

i 2, podpisuje wyznaczony przez niego Zastepca Dyrektora.

§ 15
Zastepcy Dyrektora podpisujg dokumenty i pisma dotyczace zakresu powierzonych
im zadan i kompetencji, za wyjatkiem spraw zastrzezonych do podpisu Dyrektora.
Zastepcy Dyrektora podpisujg w szczegdlnosci:
1) umowy na podstawie petnomocnictw udzielonych przez Prezydenta;
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2) pisma oraz decyzje, postanowienia i zaswiadczenia na podstawie upowaznien
udzielonych przez Prezydenta;

3} umowy, pisma oraz dokumenty na podstawie petnomocnictw i upowaznieri
udzielonych przez Dyrektora.

§16
Naczelnicy Wydziatdw, Kierownicy Dziatow, pracownicy koordynujgcy pracg komérek
organizacyjnych podpisujg korespondencje stuzbowg, dokumenty oraz akty administracyjne,
w zakresie upowainien udzielonych im przez Prezydenta oraz Dyrektora.

§17

1. Pismaidokumenty przedktadane Dyrektorowi do podpisu, parafujg na kopii: wtasciwy
Zastepca Dyrektora, Naczelnik Wydziatu, Kierownik Dziatu, pracownik koordynujgcy
pracg komorki organizacyjnej oraz pracownik merytorycznie prowadzacy sprawe,

a takze radca prawny w przypadku wymogu opiniowania sprawy.

2. Pisma i dokumenty przedktadane Zastepcom Dyrektora do podpisu, parafujg na kopii:
witasciwy Naczelnik Wydziatu, Kierownik Dziatu, pracownik koordynujgcy pracg komarki
organizacyjnej oraz pracownik merytorycznie prowadzacy sprawe, a takze radca prawny
w przypadku wymogu opiniowania sprawy.

3. Parafa sktadana jest z lewej strony pisma lub dokumentu, pod tekstem, na egzemplarzu
pozostajgcym w aktach komorki organizacyjnej prowadzgacej sprawe.

4. Do uwierzytelniania odpisow i wyciggdw z dokumentdw, upowaznieni sg pracownicy
komdrek organizacyjnych, do ktérych zakresu dziatania nalezy prowadzenie spraw
zwigzanych z ewidencjg tych dokumentéw.

5. Upowainiony przez Prezydenta pracownik prowadzacy postepowanie w komaérce
organizacyjnej, ktéremu zostat okazany oryginat dokumentu wraz z odpisem,
poswiadcza zgodnos¢ odpisu dokumentu z oryginatem, na zgdanie strony postepowania.

§18

1. Umowy oraz inne dokumenty, ktore mogq powodowac powstanie zobowigzan
finansowych wymagajg wstepnej kontroli Gtdwnego Ksiegowego.

2. Prawo podpisywania dokumentow ,sprawdzono pod wzgledem merytorycznym” maja,
oprocz Dyrektora, Zastepcy Dyrektora, Naczelnicy Wydziatéw, Kierownicy Dziatow,
pracownicy koordynujgcy pracg komorek organizacyjnych.

3. Zasady podpisywania dokumentéw wywotujacych skutki finansowe okresla Instrukcja
Obiegu i Kontroli Dokumentéw Finansowo - Ksiegowych, nadana odrebnym
zarzgdzeniem Dyrektora.
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§19
Obieg korespondencji i dokumentdw, a takie sposéb gromadzenia, przechowywania,
ewidencjonowania oraz udostepniania materiatéw archiwalnych i dokumentacji
niearchiwalnej okreslaja:
1) Instrukcja kancelaryjna,
2) Jednolity rzeczowy wykaz akt,
3) Instrukcja w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwum zaktadowego
nadane odrebnymi zarzadzeniami Dyrektora.

Rozdziat IV
Wewnetrzna organizacja jednostki

§20
Funkcjonowanie ZDiUM opiera sie na zasadzie jednoosobowego kierownictwa, stuzbowego
podporzadkowania, podziatu czynnosci stuzbowych i indywidualnej odpowiedzialnosci
za wykonywanie powierzonych zadan.

§21
1. Strukture organizacyjng jednostki tworzg piony.
Dyrektor bezposrednio koordynuje i nadzoruje praca:
1) Gidwnego Ksiegowego i podlegtego mu Dziatu Finansowo - Ksiegowego;
2) Wydziatu Budzetu;
3) Dziatu Zasobow Ludzkich i Ptac;
4) Dziatu Obstugi Zarzadu;
5) Biura Prawnego;
6) Biura Prasowego;
7) Zespotu Informatyki;
8) Zespotu ds. Organizacyjno - Prawnych;
9) Zespotu ds. Koordynacji;
10) Samodzielnego Stanowiska ds. Kontroli Wewnetrznej;
11) Samodzielnego Stanowiska ds. BHP.
3. Zastepca Dyrektora ds. Technicznych bezpoérednio koordynuje i nadzoruje praca:
1) Wydziatu Realizacji;
2}  Whydziatu Uzgodnien;
3) Dziatu Zamdwien Publicznych;
4) Dziatu Umow; .
5) Daziatu ds. Miejskich Kanatéw Technologicznych;
6) Dziatu ds. Centrum Zarzgdzania Ruchem i Transportem Publicznym;
7) Dziatu ds. Sygnalizacji Swietinej i Inteligentnego Systemu Transportu.
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Zastepca Dyrektora ds. Eksploatacji bezposrednio koordynuje i nadzoruje praca:

1) Wydziatu Eksploatacji i Utrzymania;

2) Wydziatu Ochrony Pasa Drogowego;

3) Wydziatu Parkingdw i Windykacji;

4) Dziatu Inspekcji i Obstugi Zgtoszen.

Wewnetrzna strukture organizacyjng ZDiUM przedstawiajg nastepujace zatgczniki

do Regulaminu:

1) Schemat organizacyjny ZDiUM - zatacznik nr 1;

2) Schemat organizacyjny Pionu Dyrektora - zatacznik nr 1.1;

3) Schemat organizacyjny Pionu Zastepcy Dyrektora ds. Technicznych - zatacznik nr 1.2;
4] Schemat organizacyjny Pionu Zastepcy Dyrektora ds. Eksploatacji - zatacznik nr 1.3.
Etatyzacje ZDiUM zawiera zatacznik nr 2 do Regulaminu.
Wykaz symboli komdrek organizacyjnych i samodzielnych stanowisk pracy ZDiUM
zawiera zatacznik nr 3 do Regulaminu.

§ 22
Praca poszczegélnych komérek organizacyjnych kieruja cdpowiednio:
1) Wydziatem - Naczelnik Wydziatu;
2) Dziatem - Kierownik Dziatu lub pracownik koordynujacy praca Dziatu;
3) Biurem - pracownik koordynujacy praca Biura;
4) Zespotem - pracownik koordynujacy praca Zespotu.
Osoby, o ktérych mowa w ust. 1, odpowiadaja za realizacje powierzonych zadan oraz
organizacje i skutecznosé pracy kierowanych komdrek organizacyjnych.

§23

. Szczegdtowaq organizacjg i porzadek w procesie pracy oraz zwigzane z tym prawa

i obowiazki pracownikéw oraz pracodawcy, okresla Regulamin Pracy ZDiUM.
Naczelnicy Wydziatéw, Kierownicy Dziatdw, pracownicy koordynujacy pracg komoérek
organizacyjnych okreslajg zakresy obowigzkdw stuzbowych podlegtym pracownikom,
ktére zatwierdzajg Dyrektor oraz Zastepcy Dyrektora, w odniesieniu do pracownikdw
podlegtych im bezposrednio pionéw.

§ 24

. Zmiana ogdlnej liczby etatow w jednostce zwigzana z likwidacja lub utworzeniem

stanowisk pracy dla realizacji dotychczas wykonywanych zadan, nie powoduje
koniecznosci zmiany Regulaminu.

Dyrektor uprawniony jest do przenoszenia etatéw w ramach jednostki oraz pomiedzy
grupami stanowisk olcreslonymi w zataczniku nr 2 do Regulaminu.

Przenoszenie etatéw, o ktérych mowa w ust. 2, nie powoduje koniecznosci zmiany
Regulaminu, pod warunkiem ze nie skutkuje ono koniecznoscig zmiany schematu
organizacyjnego jednostki.
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Rozdziat V
Zasady dziatania komoérek organizacyjnych oraz samodzielnych stanowisk pracy

Dziat 1
Pion Dyrektora

§25
Prace Dziatu Finansowo - Ksiegowego nadzoruje i koordynuje bezposrednio Gtowny
Ksiegowy.
Do zadan Dziatu Finansowo - Ksiggowego nalezy nadzorowanie i koordynowanie pracy
wykonywanej przez podlegte zespoty.
Dziat Finansowo - Ksiegowy wykonuje zadania przy pomocy:
1} Zespotu Finansowego;
2} Zespotu Ksiegowosci.

§26

Do zadan Zespotu Finansowego nalezy, w szczegdlnosci:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

10)

prowadzenie ksiag rachunkowych w sposob zgodny z powszechnie obowigzujacymi
aktami prawnymi oraz uregulowaniami wewnetrznymi obowigzujacymi w ZDiUM,

w zakresie rachunkowosci, finanséw oraz podatkow;

dekretowanie i ewidencjonowanie dowodow ksiegowych dla potrzeb rachunkowosci
budzetowej i finansowej oraz rozrachunkdw publicznoprawnych, w tym jednolitego
pliku kontrolnego z deklaracjg VAT, w ukfadzie klasyfikacji budzetowej;

nadzorowanie, kontrolowanie i analizowanie automatycznych ksiegowan w zakresie
decyzji administracyjnych, faktur sprzedazy oraz raportéw kasowych;

kontrolowanie, analizowanie i inwentaryzacja kont ksiegowych (zapisy, salda,
rozrachunki) w zakresie prowadzonych ksigg rachunkowych oraz prowadzenie rozliczen
Z kontrahentami;

dekretowanie i ewidencjonowanie decyzji administracyjnych wydawanych przez
Wojewddzki Inspektorat Transportu Drogowego;

wspotpraca z Wojewddzkim Inspektoratem Transportu Drogowego w zakresie
przeptywu naleinych srodkéw finansowych;

prowadzenie dziatan przedwindykacyjnych (wezwania do zaptaty) w zakresie kont
rozrachunkowych prowadzonych przez Zespdt i przekazywanie spraw spornych do Biura
Prawnego oraz do Dziatu Windykaciji;

obstuga kasowa;

ewidencjonowanie gwarancji ubezpieczeniowych z tytutu wadidw i zabezpieczen
halezytego wykonania umow;

prowadzenie gospodarki drukéw $cistego zarachowania zgodnie z zasadami okreslonymi
zarzgdzeniem Dyrektora;
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11)
12)
13)

sporzgdzanie sprawozdan wynikajgcych z zakresu dziatania Zespotu;

analiza realizacji wykonania planu finansowego;

wspofpraca w przedmiocie dziatania z komodrkami organizacyjnymi jednostki
i komorkami organizacyjnymi Urzedu.

§ 27

Do zadan Zespotu Ksiegowosci nalezy, w szczegdinoéci:

1)

2}

3)
4)
5)
6)
7)
8)
9)

10)
11)

prowadzenie ksigg rachunkowych w sposéb zgodny z powszechnie obowigzujgcymi
aktami prawnymi oraz uregulowaniami wewnetrznymi obowigzujagcymi w ZDiUM,

w zakresie rachunkowosci, finanséw oraz podatkdw;

dekretowanie oraz ewidencjonowanie dowodow ksiegowych dla potrzeb rachunkowosci
budzetowej i finansowej oraz rozrachunkéw publicznoprawnych, w tym jednolitego
pliku kontrolnego z deklaracjg VAT, w uktadzie klasyfikacji budzetowej;
ewidencjonowanie wptaconych wadiéw i zabezpieczen nalezytego wykonania uméw;
ewidencjonowanie majgtku rzeczowego oraz wyposazenia jednostki;

kontrolowanie, analizowanie i inwentaryzacja kont ksiegowych {zapisy, salda,
rozrachunki) w zakresie prowadzonych ksigg rachunkowych oraz prowadzenie rozliczen
z kontrahentami;

sporzadzanie zamoéwieri Srodkéw finansowych na realizacje zadan jednostki oraz
regulowanie zobowigzan jednostki;

sporzadzanie wnioskéw o uruchomienie srodkéw finansowych na realizacje projektéw
wspoffinansowanych lub planowanych do wspotfinansowania z funduszy unijnych;
prowadzenie dziatan przedwindykacyjnych (wezwania do zaptaty) w zakresie kont
rozrachunkowych prowadzonych przez Zespoét i przekazywanie spraw spornych

do Biura Prawnego oraz do Dziatu Windykacji;

sporzadzanie sprawozdan wynikajacych z zakresu dziatania Zespotu;

analiza realizacji wykonania planu finansowego;

wspétpraca w przedmiocie dziatania z komérkami organizacyjnymi jednostki

i komadrkami organizacyjnymi Urzedu.

§28
Do zadan Wydziatu Budzetu nalezy nadzorowanie i koordynowanie pracy wykonywanej
przez podlegte dziaty.
Wydziat Budzetu wykonuje zadania przy pomocy:
1) Dziatu Ekonomicznego;
2) Dziatu Monitoringu i Funduszy Europejskich.

§29

Do zadar Dziatu Ekonomicznego nalezy, w szczegdlnosci:

1)

sporzadzanie projektéw oraz rocznych planow finansowych ZDiUM;
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2)

3)
4)
5)
6)

7)

8)

9)
10)
11)
12)
13)
14)
15)
16)
17)
18)
19)
20)

21)

22)

sporzadzanie propozycji wydatkéw z budzetu Gminy Wroctaw, w tym dotyczacych
przedsiewzieé inwestycyjnych i remontowych;

sporzadzanie harmonograméw planowanych dochodéw i wydatkéw miesiecznych;
kontrolowanie realizacji budzetu ZDiUM;

opiniowanie i sporzgdzanie wnioskéw o zmiany w budzecie ZDiUM;

sporzadzanie analiz w zakresie dyscypliny realizacji budzetu ZDiUM, w tym dotyczacych
nieprawidtowosci lub zaktécenrh wystepujacych w realizacji budzetu ZDiUM;
sporzadzanie analiz okresowych w postaci:

a) kwartalnych sprawozdan dotyczacych realizacji planu dochodow i wydatkow,

b} kompleksowych sprawozdar pétrocznych i rocznych;

opiniowanie umow cywilnoprawnych jednostki pod wzgledem ekonomicznym;
prowadzenie ,,Centralnego rejestru umoéw” zawieranych przez ZDiUM;

prowadzenie ewidencji zaangazowania srodkéw dla celéw sprawozdawczych;
prowadzenie ewidencji zlecer na wykonywanie ustug, dostaw i robot budowlanych;
kontrolowanie zasadnosci dokonywanych wydatkéw;

rozliczanie umoéw pod wzgledem poniesionych naktadow;

prowadzenie , Centralnej ewidencji faktur” w powigzaniu z planem wydatkéw

na poszczegdine zadania;

prowadzenie ,Centralnej ewidencji faktur z tytutu odptatnej dostawy towaréw

i Swiadczenia ustug (sprzedaz) wystawianych przez ZDiUM”;

kontrolowanie pod wzgledem formalnym i rachunkowym faktur z tytutu odptatnej
dostawy towardw i Swiadczenia ustug (sprzedaz) wystawianych przez ZDiUM,;
koordynowanie dziatan w zakresie wykorzystywania w ZDiUM $rodkéw finansowych,
uzyskiwanych ze Zrédet zewnetrznych;

nadzor nad realizacjq zadan w zakresie budzetu zadaniowego;

prowadzenie spraw zwigzanych z aktualizacjg wartosci mienia oraz innych sktadnikow
majatkowych ZDiUM objetych umowg ubezpieczeniowg oraz przekazywanie danych
do wtasciwej komdrki organizacyjnej Urzedu;

prowadzenie spraw zwigzanych z naliczeniem podatku od nieruchomosci;

obstuga zadan biezgcych i remontowych realizowanych w imieniu i na rzecz Gminy
Wroctaw;

nadzér i koordynacja spraw zwigzanych z uprzednia weryfikacjg zadan planowanych
do realizacji przez ZDiUM.

§30

Do zadan Dziatu Monitoringu i Funduszy Europejskich nalezy, w szczegélnosci:

1)

2)
3)

opracowywanie projektow zadar do Wieloletniego Planu Inwestycyjnego oraz budzetu
Miasta;

typowanie zadan do wspéffinansowania z funduszy unijnych;

opracowywanie kart projektéw dla potrzeb tworzenia budzetu Miasta;

14/51



Regulamin Organizacyjny Zarzadu Drog i Utrzymania Miasta we Wroclawiu

4)

5)

7)
8}
9)

10)
11)

12}

13)

14)
15)

kompleksowe przygotowywanie wnioskdw aplikacyjnych oraz wspdtpraca

z instytucjami weryfikujacymi wnioski;
przygotowywanie materiatow do wnioskow o pozyskiwanie zewnetrznych srodkdw ‘
finansowych; ‘
przygotowywanie materiatéw do pozyskiwania kredytéw z Europejskiego Banku

Inwestycyjnego oraz opracowywanie sprawozdan w zakresie inwestycji kredytowanych

z Europejskiego Banku Inwestycyjnego;

monitoring przebiegu realizacji zadan inwestycyjnych i remontowych na wszystkich

etapach realizacji;

weryfikacja prawidtowosci wydatkowania srodkéw i kwalifikacja kosztéw;

monitoring wskaznikow produktu, rezultatu i oddziatywania;

zlecanie i nadzér nad wykonaniem analiz porealizacyjnych;

biezaca kontrola wydatkowania srodkéw budzietowych i podejmowanie dziatan

w przypadku ich niedoboru lub nadwyzki dotyczacych zadan inwestycyjnych

t remontowych;

opracowywanie sprawozdan w zakresie zadan inwestycyjnych i remontowych, w tym

wynikajgcych z zapiséw programow pomocowych (potrocznych, rocznych,

ostatecznych);

wspotpraca w przedmiocie dziatania z nadzorem inwestorskim, komérkami

organizacyjnymi Urzedu, podmiotami realizujgcymi promocje zadan unijnych oraz

z jednostkami samorzadowymi i administracji rzgdowej;

obstuga zadan inwestycyjnych realizowanych w imieniu i na rzecz Gminy Wroctaw;

prowadzenie spraw zwigzanych z uprzednig weryfikacjg zadan inwestycyjnych

planowanych do realizacji przez ZDiUM. '

§31

Do zadan Dziatu Zasobdw Ludzkich i Ptac nalezy, w szczegdlnosci:

1)

2)

3)

prowadzenie catosci spraw zwigzanych z realizacjg zaktadowej polityki kadrowe;j,

w szczegdlnosci w zakresie rekrutacji, naboru na stanowiska pracy, nawigzania

i rozwigzania stosunku pracy, awansowania lub przeniesienia pracownikow,
prowadzenia dokumentacji ze stosunku pracy oraz zatatwiania spraw zwigzanych

z odejsciem pracownika na rente lub emeryture;

organizowanie i prowadzenie doskonalenia zawodowego w rdoznych formach szkolen
wewnagtrzzaktadowych oraz zewnetrznych, w tym prowadzenie spraw pracownikéw
podnoszacych umiejetnosci i kwalifikacje zawodowe w formach szkolnych

i pozaszkolnych;

prowadzenie spraw zwigzanych z opiekg socjalng pracownikéw i innych oséb
uprawnionych do tej opieki, w szczegdlnosci planowanie i nadzér nad realizacjg planu
Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych oraz prowadzenie spraw zwiazanych

z wypoczynkiem, ustugami sportowo - rekreacyjnymi, finansowa pomoca materialna,
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4)

5)

6)

7)
8)

9)
10)

11)

12)

13)

14)

15)

16)

17)

pozyczkami na cele mieszkaniowe i innym swiadczeniami Zaktadowego Funduszu
Swiadczeri Socjalnych;

prowadzenie spraw zwigzanych z medycyng pracy, w tym z kierowaniem osoéb

na badania wstepne oraz okresowe i kontrolne w ramach profilaktycznej opieki
zdrowotnej nad pracownikami;

prowadzenie spraw zwigzanych z planowaniem i organizacjg stuzby przygotowawczej
i egzaminu konczgcego stuzbe przygotowawczg w ZDiUM;

prowadzenie spraw zwigzanych z okresowymi ocenami kwalifikacyjnymi pracownikdéw
w zakresie monitorowania stanu realizacji tego obowigzku przez przetozonych;
sporzgdzanie sprawozdawczosci na potrzeby Gtéwnego Urzedu Statystycznego i Urzedu;
prowadzenie spraw zwigzanych z oSwiadczeniami majgtkowymi sktadanymi przez
pracownikéw ZDiUM;

sporzadzanie listy wyptat z tytutu umoéw o prace, zasitkéw chorobowych i rodzinnych;
naliczanie i rozliczanie podatku dochodowego od oséb fizycznych z tytutu réznych
wynagrodzen;

naliczanie sktadek na fundusze: emerytalny, rentowy, chorobowy i wypadkowy oraz
ubezpieczenia zdrowotne;

sporzadzanie deklaracji Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych i deklaracji podatku
dochodowego;

prowadzenie analityki rozrachunkodw z tytutu rozliczen Zaktadu Ubezpieczen
Spotecznych, publicznoprawnych oraz wynagrodzen;

prowadzenie spraw zwigzanych z potrgceniami z wynagrodzen na podstawie orzeczen
sadowych i komorniczych;

naliczanie zaliczek na podatek dochodowy oraz sktadek Zaktadu Ubezpieczen
Spotecznych i ubezpieczenia zdrowotnego od umoéw cywilnoprawnych;

sporzgdzanie dokumentu RP-7 do ustalania kapitatu poczatkowego, emerytury, renty,
obliczanie kwot naleznych wptat i sporzadzanie deklaracji na Padstwowy Fundusz
Réhabilitacji Oséb Niepetnosprawnych;

opracowywanie planu srodkéw na wynagrodzenia oraz sporzadzanie analiz okresowych
w zakresie gospodarowania funduszem ptac.

§32
Do zadan Dziatu Obstugi Zarzadu nalezy nadzorowanie i koordynowanie pracy
wykonywanej przez podlegte zespoty.
Dziat Obstugi Zarzgdu wykonuje zadania przy pomocy:
1) Sekretariatu;
2) Zespotu Administracyjnego.
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§33

Do zadan Sekretariatu (zespotu) nalezy, w szczegdlnosci:

1)
2)
3)
4)

5)
6)

1.

zapewnianie obstugi kancelaryjnej ZDiUM w zakresie przyjmowania, rozdziatu

i ekspedycji korespondencji;

prowadzenie sekretariatow;

prowadzenie Biura Obstugi Klienta;

koordynacja oraz nadzorowanie czynnosci wykonywanych w systemie Elektronicznego
Zarzgdzania Dokumentacjg;

wdrazanie zmian w systemie Elektronicznego Zarzadzania Dokumentacjg;

obstuga sekretarska narad i konferencji organizowanych przez kierownictwo ZDiUM,
w tym protokotowanie.

§34

Do zadan Zespotu Administracyjnego nalezy, w szczegélnosci:

1} oznaczanie sktadnikow majgtkowych ZDiUM;

2) zaopatrywanie ZDiUM w sprzet, materiaty biurowe, literature fachowg oraz
ewidencjonowanie wydatkow w tym zakresie;

3} kontrolailosciowa i jakosciowa zakupionych materiatéw biurowych, sprzetu oraz
prowadzenie reklamacji i dokonywanie merytorycznej kontroli faktur
za materiaty, sprzet i ustugi;

4) prowadzenie catosci spraw zwigzanych z gospodarowaniem materiatem
pochodzacym z rozhiérek drog publicznych, drég wewnetrznych, innych
nieruchomosci oraz obiektéw budowlanych bedacych wtasnoscia Gminy Wroctaw
zgodnie z zasadami okreslonymi odrebnym zarzgdzeniem Prezydenta oraz
zarzadzeniem Dyrektora;

5} prowadzenie ewidencji Srodkéw trwatych zwigzanych z obstugg ZDiUM,;

6) prowadzenie spraw zwigzanych ze sprzataniem, ochrong, wywozem nieczystosci
i konserwacja zieleni na terenie ZDiUM;

7} prowadzenie catoSci spraw zwigzanych z zapewnieniem obstugi i Swiadczeniem ustug
srodkami transportu;

8} nadzér nad prawidtowym wykorzystaniem stuzbowych srodkéw transportu oraz
przygotowywanie i prowadzenie uméw o uizywanie samochoddw prywatnych
do celéw stuzbowych;

9} prowadzenie catosci spraw zwigzanych z udzielaniem pracownikom upowaznieti
do prowadzenia samochodow stuzbowych;

10) prowadzenie catosci spraw zwigzanych z przekazywaniem podmiotom zewnetrznym

nieruchomosci pozostajacych w zarzadzie ZDiUM przy ul. Dtugiej 49 oraz spraw
zwigzanych z obiektami socjalnymi przekazanymi Miejskiemu Przedsiebiorstwu
Komunikacyjnemu Sp. z 0.0., w drodze umoéw cywilnoprawnych;

11) prowadzenie spraw zwigzanych z zarzadzaniem nieruchomoscia przy ul. Dtugiej 49

oraz innymi nieruchomosciami pozostajacych w zarzadzie ZDiUM,;
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12)

13)
14)
15)

16)

17)

18)

19)

20)

21)
22)

23)

nadzoér nad funkcjonowaniem instalacji wodno - kanalizacyjnej, grzewczej,
telefonicznej, alarmowej i zasilania energetycznego w obiektach ZDiUM;

analiza zadtuzenia wynikajacego z zawartych uméw cywilnoprawnych;

prowadzenie spraw dotyczacych szkéd w mieniu ZDiUM w przedmiocie dziatania;
hiezgcy nadzdr nad przestrzeganiem ogdlnych i szczegdtowych przepiséw ppoz. oraz
nad stosowaniem wskazanych w tych przepisach skutecznych srodkéw
zapobiegajacych wypadkom przy pracy i chorobom zawodowym;

wydawanie odpowiednich polecen i zalecen w zakresie ochrony ppoz.

i kontrolowanie ich przestrzegania oraz przeprowadzanie przegladow stanowisk pracy
pod wzgledem stanu zabezpieczenia ppoz.;

prowadzenie catosci spraw zwigzanych z przyznawaniem pracownikom positkow

i napojow profilaktycznych oraz zaopatrzeniem w odziez, obuwie robocze i Srodki
ochrony indywidualnej;

realizacja zapotrzebowan komdrek organizacyjnych na:

a) prenumerate gazet, publikacji, wydawnictw ciggtych i periodycznych,

b) Wroctawskie Karty Miejskie URBANCARD,

¢} materiaty reklamowe,

zgodnie z zasadami okreslonymi zarzgdzeniami Dyrektora;

prowadzenie catosci spraw zwigzanych z ochrong informacji niejawnych zgodnie

z ustawg z dnia 5 sierpnia 2010 r. o ochronie informacji niejawnych (Dz.U. z 2019
poz. 742, z pdin. zm.);

prowadzenie spraw zwigzanych z obrong cywilng oraz wspoétpraca w tym zakresie

z odpowiednimi komaérkami organizacyjnymi Urzedu;

prowadzenie spraw zwigzanych z naliczeniem podatku od $rodkéw transportowych;
sporzgdzanie deklaracji na podatek od nieruchomosci {czesci uzupetniajgce A i B) oraz
ich biezgca aktualizacja;

prowadzenie gospodarki drukéw scistego zarachowania zgodnie z zasadami
okreslonymi zarzgdzeniem Dyrektora.

2. Do zadan Zespotu Administracyjnego nalezy prowadzenie Biura Rzeczy Znalezionych

zgodnie z odrebnym zarzadzeniem Prezydenta.

§ 35

Do zadan Biura Prawnego nalezy, w szczegdlnosci:

1} doradztwo prawne na rzecz komérek organizacyjnych;

2} opiniowanie projektéw dokumentow oraz projektéw aktéw normatywnych;

3} wydawanie opinii prawnych w sprawach nalezgcych do zakresu dziatania ZDiUM;

4} zastepstwo prawne przed sadami i innymi organami orzekajgcymi w sprawach

nalezgcych do zakresu dziatania ZDiUM;

5} pomoc prawna i nadzor nad wydawanymi w jednostce decyzjami administracyjnymi,

w tym decyzjami administracyjnymi w zakresie udzielania informacji publicznej;

6) udzielanie porad i wyjasnien w zakresie nowych przepisow prawa;
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7)

8)

9)

10)

informowanie Dyrektora, Zastepcéw Dyrektora i Glédwnego Ksiegowego

o uchybieniach w zakresie przestrzegania prawa w jednostce;

udzielanie informacji na wniosek pracownikéw Dziatu Finansowo - Ksiegowego o etapie
zatatwiania spraw spornych przekazanych do Biura;

zatwierdzanie pod wzgledem formalno - prawnym kar naliczonych za niewtasciwe
realizowanie uméw przez wykonawcow;

inne czynnodci wynikajgce z przepisdw ustawy z dnia 6 lipca 1982 r. o radcach prawnych
(Dz.U. 2 2022 r. poz. 1166).

§ 36

Do zadan Biura Prasowego nalezy, w szczegdlnosci:

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)

8)

9)

prowadzenia polityki informacyjnej ZDiUM, w tym w zakresie public relations;
wspotfpraca z przedstawicielami srodkéw masowego przekazu;

organizowanie briefingéw i konferencji prasowych poswieconych biezacej dziatalnosci
ZDiUM, ze szczegdlnym uwzglednieniem zmian w organizacji ruchu, wynikajacych

z realizowanych przez jednostke inwestycji drogowych i remontéw;

udzielanie informacji stuzbom ratowniczym i porzadkowym o planowanych zmianach
w organizacji ruchu;

prowadzenie oficjalnych profili ZDiUM na portalach spotecznosciowych;

redakcja strony internetowej jednostki (www.zdium.wroc.pl) i Biuletynu Informacji
Publicznej jednostki (bip.zdium.wroc.pl), we wspdtpracy z innymi komérkami
organizacyjnymi;

prowadzenie polityki informacyjnej w ramach komunikacji wewnetrznej oraz wspoétpraca
w tym zakresie z innymi komérkami organizacyjnymi;

monitoring prasy codziennej, audycji telewizyjnych i radiowych, portali informacyjnych,
mediéw spotecznosciowych pod katem kontroli wizerunku ZDiUM w srodkach
masowego przekazu i mediach spotecznosciowych;

prowadzenie spraw zwigzanych z udzielaniem informacji publicznej oraz informacji
sektora publicznego w celu ponownego wykorzystania, we wspétpracy z innymi
komérkami organizacyjnymi, w tym prowadzenie rejestrow w tym zakresie.

§ 37

Do zadan Zespotu Informatyki nalezy, w szczegélnosci:

1)

2)

3)

4)

administrowanie infrastruktura teleinformatyczng ZDiUM (serwerami, systemami,
serwisami internetowymi, ustugami sieciowymi, aplikacjami oraz bazami danych);
zapewnianie bezpieczenstwa systemdw informatycznych, baz danych i innych zasobdéw
sieciowych;

zapewnianie dostepu do Internetu oraz serwiséw internetowych wymaganych
przepisami prawa;

zapewnianie funkcjonowania poczty elektronicznej;
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5) zapewnianie sprawnosci sprzetu komputerowego oraz aktualnosci oprogramowania
w ZDiUM;

6) wspodipraca z podmiotami zewnetrznymi w zakresie serwisu sprzetu komputerowego
oraz oprogramowania zainstalowanego w ZDiUM;

7) rozwigzywanie probleméw zgtoszonych przez uzytkownikéw, zwigzanych z obstuga
sprzetu komputerowego oraz infrastruktura teleinformatyczna ZDiUM;

8) prowadzenie szkoleh w zakresie obstugi sprzetu komputerowego, systemow oraz
aplikacji;

9) rozliczanie wydatkdéw na sprzet, oprogramowanie, materiaty i wyposazenie oraz ustugi
informatyczne;

10) koordynacja i nadzér nad realizacjg zasad ochrony i procedur przetwarzania danych
osobowych, wspétpraca w tym zakresie z Administratorem Danych Osobowych
i Inspektorem Ochrony Danych oraz prowadzenie dokumentacji zwigzanej z ochrong
danych osobowych;

11) wdrazanie nowych systemow lub aplikacji;

12) nadzér i koordynacja realizacji zadan zwigzanych z informatyzacjg ZDiUM;

13) zakup sprzetu komputerowego i oprogramowania w zakresie niezbednym do realizacji
zadan jednostki;

14) zakup i prowadzenie gospodarki materiatami eksploatacyjnymi do drukarek i urzadzen
drukujgcych;

15) nadzdr nad legalnoscig oprogramowania uzytkowanego w ZDiUM;

16) prowadzenie spraw dotyczacych szkéd w mieniu ZDiUM w przedmiocie dziatania;

17) wspétpraca z komérkami organizacyjnymi w zakresie przygotowywania oprogramowania
wspomagajgcego ich prace;

18) wspdtpraca z jednostkami organizacyjnymi Gminy Wroctaw w zakresie informatyzacji.

§38

Do zadar Zespotu ds. Organizacyjno - Prawnych naleiy, w szczegélnosci:

1) biezaca analiza funkcjonowania ZDiIUM w zakresie sprawnosci organizacyjnej
i przeptywu informacji;

2) opracowywanie struktury organizacyjnej i jej zmian w zakresie przeksztatcen, tworzenia
i likwidacji komérek organizacyjnych;

3) opracowywanie projektow wewnetrznych aktéw prawnych dotyczacych zagadnien
organizacyjnych (np. Regulamin Organizacyjny) oraz przygotowywanie innych
wewnetrznych aktéw prawnych dotyczacych sposobu realizacji zadan przez komarki
organizacyjne, na podstawie opracowanych przez nie zatozerh merytorycznych;

4) przygotowywanie projektow uchwat Rady Miejskie] Wroctawia i zarzadzen Prezydenta,
na podstawie zatozeh merytorycznych opracowanych przez komorki organizacyjne;

5) przygotowywanie petnomocnictw i upowaznien udzielanych przez Dyrektora oraz
whioskow o udzielenie pethomocnictw i upowainien przez Prezydenta;

20/51




Regulamin Organizacyjny Zarzgdu Drég i Utrzymania Miasta we Wroctawiu

7)
8)
9)
10)

przekazywanie aktéw prawnych do wiadomosci wtasciwych komoérek organizacyjnych
w celu zapoznania sie i stosowania przy wykonywanych obowigzkach stuzbowych;
zamieszczanie wewnegtrznych aktow prawnych jednostki w wewnetrznej sieci Intranet;
prowadzenie archiwum zaktadowego;

biezgcy nadzér nad wykonywaniem czynnosci kancelaryjnych w jednostce;

realizacja zadan w zakresie kontroli zarzadczej zgodnie z zasadami okreslonymi
zarzadzeniami Dyrektora.

§39

Do zadan Zespotu ds. Koordynacji nalezy, w szczegoélnosci:

1)

2)
3)
4)
3)
6)
7)

8)
9)

nadzér i koordynowanie realizacji zadan zwigzanych ze zgtoszeniami dotyczacymi
nieprawidtowosci i awarii wystgpujacych w pasie drogowym drég publicznych oraz
w przekazanych do ZDiUM drogach wewnetrznych i innych nieruchomosciach,

z wytgczeniem spraw zastrzezonych do Zespotu Zajeé Planowych i Awaryjnych;
prowadzenie i ewidencjonowanie powierzonych projektéw;

opracowywanie harmonogramow prowadzonych projektow;

nadzér nad zachowaniem termindw realizacji poszczegdlnych etapéw projektéw;
uczestnictwo w ocenie projektow;

koordynacja i monitoring zadan inwestycyjnych na etapie przygotowania i realizacji;
opiniowanie specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia z zakresu zadan
inwestycyjnych i eksploatacyjnych;

obstuga skrzynki zdium@zdium.wroc.pl;

prowadzenie spraw dotyczacych optat za wytaczenie gruntéw z produkcji rolnej;

10) wspotpraca z komérkami organizacyjnymi w zakresie realizowanych zadan;

11) wspdtpraca z komdrkami organizacyjnymi w zakresie uzgadniania zadan inwestycyjnych

inwestorow zewnetrznych;

12) wspodtpraca {udziat w radach technicznych) z instytucjami i urzedami na etapie

przygotowania i uzgadniania dokumentacji projektowej oraz prowadzonych postepowan
administracyjnych.

§ 40

Do zadan na Samodzielnym Stanowisku ds. Kontroli Wewnetrznej nalezy, w szczegdinosci:

1)
2)

3)

4)

5)

sporzadzanie rocznych planéw kontroli;

przeprowadzanie kontroli prawidtowosci wykonywania zadan przez poszczegéine
komdérki organizacyjne;

ustalanie stanu faktycznego kontrolowanej dziatalnosci oraz dokumentowanie

i dokonywanie oceny kontrolowanej dziatalnosci, w tym formutowanie stosownych
whnioskéw;

przedktadanie na pismie wynikéw przeprowadzonych kontroli i analiz wraz z wnioskami,
a takze propozycji rozwigzania stwierdzonych uchybien i nieprawidtowosci;
sporzgdzanie rocznych sprawozdan z zakresu przeprowadzonych kontroli;
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6) sygnalizowanie Dyrektorowi dostrzezonych lub stwierdzonych uchybien
i nieprawidtowosci w funkcjonowaniu ZDiUM;

7) prowadzenie catosci spraw dotyczgcych przeprowadzanych kontroli zewnetrznych,
w szczegolnosci przez NIK, Urzedy i Izby Skarbowe, Urzad oraz przygotowywanie
odpowiedzi na wnioski i zalecenia pokontrolne w oparciu 0 materiaty opracowane przez
merytoryczne komérki organizacyjne;

8) realizacja zadan w zakresie kontroli zarzadczej zgodnie z zasadami okreslonymi
zarzadzeniami Dyrektora.

§41

Do zadan na Samodzielnym Stanowisku ds. BHP nalezy, w szczegélnosci:

1} biezacy nadzor nad przestrzeganiem przepiséw bhp oraz nad stosowaniem wskazanych
w tych przepisach skutecznych érodkéw zapobiegajacych wypadkom przy pracy
i chorobom zawodowym;

2} kontrola warunkéw pracy pod wzgledem bhp oraz prowadzenie postepowan w celu
ustalania przyczyn i okolicznosci zaistnienia wypadku;

3} wydawanie odpowiednich polecen i zalecer w zakresie bhp, kontrolowanie ich
przestrzegania, sktadanie Dyrektorowi informacji o stanie bhp w jednostce oraz
przeprowadzanie przegladow stanowisk pracy pod wzgledem przestrzegania przepisow
bhp.

Dziat 2
Pion Zastepcy Dyrektora ds. Technicznych

§42
1. Do zadan Wydziatu Reaiizacji nalezy nadzorowanie i koordynowanie pracy
wykonywanej przez podlegte komorki organizacyjne.
2. Woydziat Realizacji wykonuje zadania przy pomocy:
1) Dziatu Przygotowania i podlegtych mu zespotow:
a) Zespotu Inwestycji Drogowych i Inzynieryjnych,
b} Zespotu Projektéw Spotecznych i Inwestoréw Zewnetrznych,
c) Zespotu Terenowo - Geodezyjnego;
2) Dziatu Nadzoru, Odbiorow i Rozliczen i podlegtych mu zespotow:
a) Zespotu Nadzoru i Rozliczen,
b} Zespotu Przekazywania i Odbiorow.

§ 43
1. Do zadan Dziatu Przygotowania nalezy nadzorowanie i koordynowanie pracy
wykonywanej przez podiegte zespoty.
2. Dziat Przygotowania wykonuje zadania przy pomocy:
1} Zespotu Inwestycji Drogowych i Inzynieryjnych;
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2) Zespotu Projektow Spotecznych i Inwestoréw Zewnetrznych;
3) Zespotu Terenowo - Geodezyjnego.

§ 44

Do zadar Zespotu Inwestycji Drogowych i Inzynieryjnych nalezy, w szczegdlnosci:

1)

2)

3)
4)

5)

6)

7)

8)

przygotowywanie materiatéw niezbednych do udzielenia zamdwienia publicznego

na opracowanie dokumentacji projektowej oraz realizacje zadan w formule ,,zaprojektuj
i wybuduj”;

przygotowywanie materiatéw do okreslenia szacunkowych kosztow realizacji zadan oraz
kosztdéw przygotowania dokumentacji projektowej w celu pozyskania niezbednych
srodkéw finansowych;

pozyskiwanie decyzji administracyjnych niezbednych do realizacji zadan;
koordynowanie zadan inwestycyjnych zwigzanych z przebudowg lub budowag sieci
uzbrojenia podziemnego, wynikajacych z potrzeb uzytkownikéw;

nadzorowanie procesu projektowania, organizowanie rad technicznych, dokonywanie
biezacych uzgodnien dokumentacji w ramach struktur organizacyjnych ZDiUM,
przejmowanie dokumentacji projektowej z biur oraz sprawdzanie zgodnosci zakresu

i kompletnosci dokumentacji, w tym wymaganych zatwierdzen;

dokonywanie weryfikacji dokumentacji projektowej pod wzgledem zgodnosci projektow
z przedmiarami i specyfikacja techniczna;

wspotpraca z Dziatem Nadzoru, Odbioréw i Rozliczen w zakresie opracowywania
dodatkowej dokumentacji projektowej;

opiniowanie dokumentacji przedktadanej do uzgodnienia w ZDiUM przez inwestoréw
pod katem ewentualnych kolizji z przyszlg przebudowa uktadu komunikacyjnego;
przygotowywanie materiatow dla Dziatu Monitoringu i Funduszy Europejskich w celu
sporzadzania wnioskéw do Wieloletnich Planéw Inwestycyjnych i Funduszy
Strukturalnych Unii Europejskiej i zwigzanych z tym sprawozdan.

§ 45

Do zadan Zespotu Projektow Spotecznych i Inwestoréw Zewnetrznych nalezy,

w szczegolnosci:

1)

2)

opiniowanie zgloszonych projektéw dotyczacych partycypacji spotecznej, w tym
Wroctawskiego Budzetu Obywatelskiego, Funduszu Osiedlowego i Programu inicjatyw
lokalnych;

nadzorowanie procesu projektowania zadan dotyczacych inwestoréw zewnetrznych
realizujgcych inwestycje drogowa spowodowang inwestycjg niedrogowq {art. 16 ustawy
z dnia 21 marca 1985 r. o drogach publicznych (Dz. U. z 2022 r. poz. 1693, z pdzn. zm.)
realizowanych na podstawie decyzji o zezwoleniu na realizacje inwestycji drogowej lub
wspotfinansowanych z budzetu Gminy Wroctaw;
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3)

4)

5)
6)

7)

9)

10)

11)

przygotowywanie materiatéw niezbednych do udzielenia zaméwienia publicznego

ha opracowanie dokumentacji projektowej oraz realizacje zadan w formule ,,zaprojektuj
i wybuduj”;

przygotowywanie materiatdow do okreslenia szacunkowych kosztéw realizacji zadan oraz
kosztow przygotowania dokumentacji projektowej w celu pozyskania niezbednych
srodkow finansowych;

pozyskiwanie decyzji administracyjnych niezbednych do realizacji zadan;
koordynowanie zadan inwestycyjnych zwigzanych z przebudowg lub budowa sieci
uzbrojenia podziemnego, wynikajacych z potrzeb uzytkownikow;

nadzorowanie procesu projektowania, organizowanie rad technicznych, dokonywanie
biezgcych uzgodniert dokumentacji w ramach struktur organizacyjnych ZDiUM,
przejmowanie dokumentacji projektowej z biur oraz sprawdzanie zgodnosci zakresu

i kompletnosci dokumentacji, w tym wymaganych zatwierdzen;

dokonywanie weryfikacji dokumentacji projektowej pod wzgledem zgodnoséci projektéw
z przedmiarami i specyfikacjg techniczna;

wspotpraca z Dziatem Nadzoru, Odbioréw i Rozliczert w zakresie opracowywania
dodatkowej dokumentaciji projektowe;j;

opiniowanie dokumentacji przedktadanej do uzgodnienia w ZDiUM przez inwestoréw
pod katem ewentualnych kolizji z przyszta przebudowa uktadu komunikacyjnego;
koordynowanie zadan dotyczacych partycypacji spotecznej, w tym Wroctawskiego
Budzetu Obywatelskiego, Funduszu Osiedlowego i Programu inicjatyw lokalnych.

§ 46

Do zadan Zespotu Terenowo - Geodezyjnego nalezy, w szczegdlnosci:

1)

2)

3)
4)

5)

6)

7)

wykonywanie pomiardw geodezyjnych, w tym aktualizowanie baz danych mapy
zasadniczej;

wspolpraca z inspektorami nadzoru w trakcie wykonywania pomiaréw kontrolnych

na poszczegblnych etapach oraz na etapie korcowego rozliczenia realizowanych zadah
inwestycyjnych i remontowych;

zlecanie, nadzorowanie i odbiory roboét geodeiyjnych i kartograficznych;

wspobipraca z whasciwymi merytorycznie komérkami organizacyjnymi w zakresie ustalania
powierzchni nieprawnie zajetych terendéw ZDiUM oraz wykonywanie pomiaréw

i obliczen tych terendw;

wspolpraca z Zarzagdem Geodezji, Kartografii i Katastru Miejskiego we Wroctawiu

w zakresie realizowanych zadan;

opiniowanie dokumentacji projektowych pod katem zabezpieczenia istniejacej sieci
geodezyjnej poziomej i wysokosciowe] przed zniszczeniem i obowigzkiem jej
odtworzenia;

prowadzenie postepowan zwigzanych z protokolarnym przejeciem nieruchomosci

w trwaty zarzad pod inwestycje drogowe;
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8)

9)

10)

11)

12)

przeprowadzanie postepowan w celu uzyskania decyzji administracyjnych
zatwierdzajacych projekty podziatu nieruchomosci przeznaczonych pod uktad drogowy;
przygotowywanie niezbednej dokumentacji oraz wystepowanie z wnioskami

o wylgczenie gruntow rolnych z produkgji rolniczej pod inwestycje celu publicznego;
przeprowadzanie postepowari zwigzanych z zajeciem czasowym nieruchomosci na okres
prowadzenia prac remontowych, inwestycyjnych oraz jej zwrotem
uzytkownikom/wtascicielom/zarzagdcom po zakoriczeniu realizacji prac;

sprawdzanie dokumentacji pod wzgledem formalnym oraz stanu prawnego
nieruchomosci znajdujacych sie w granicach inwestycji drogowej i przygotowywanie
oswiadczen o posiadanym prawie do dysponowania nieruchomoscia w celu uzyskania
pozwolenia na budowe;

przygotowanie materiatow do przekazania wykonawcom placu budowy na okres
realizacji drogowych robét inwestycyjnych.

§47
Do zadan Dziatu Nadzoru, Odbiorow i Rozliczen nalezy nadzorowanie i koordynowanie
pracy wykonywanej przez podlegte zespoty.
Dziat Nadzoru, Odbioréw i Rozliczerh wykonuje zadania przy pomocy:
1) Zespotu Nadzoru i Rozliczen;
2} Zespotu Przekazywania i Odbiorow.

§48

Do zadan Zespotu Nadzoru i Rozliczen nalezy, w szczegdlnosci:

1)

2)

3)

4)

5)

6)
7)

8)

9)

prowadzenie nadzoru inwestorskiego robot z zakresu prowadzonej budowy,
przebudowy i remontéw drég, zgodnie z ustawa z dnia 7 lipca 1994 r. Prawo budowlane
{Dz.U.z 2021 r. poz. 2351, z pézn. zm.) oraz zawartymi umowami;

uczestniczenie we wszystkich pracach przygotowawczych, poprzedzajgcych realizacje
zadan inwestycyjnych i remontowych;

udziat w opracowywaniu rocznych plandéw finansowych ZDiUM;

udziat w opiniowaniu dokumentacji technicznej, w tym dokonywanie weryfikacji
projektéw branzowych pod wzgledem ich zgodnosci z przedmiarami i specyfikacja
techniczna;

udziat w opiniowaniu specyfikacji warunkéw zaméwienia dotyczacych zadan
inwestycyjnych i remontowych;

petnienie funkcji inwestora;

koordynowanie robét dla wszystkich branz oraz dziatan inwestoréw zewnetrznych
dziatajacych w obrebie placu budowy;

nadzorowanie budowy lub przebudowy drég publicznych spowodowanej inwestycja
niedrogowy;

kontrola realizowanych robét;
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10)
11)
12)
13)

14)

15)
16)

rozliczanie rzeczowe i finansowe zrealizowanych zadan, w tym przygotowywanie
dokumentéw przyjecia srodka trwatego;

wspofpraca z jednostkami naukowo - badawczymi przy wdrazaniu nowych rozwigzan
technicznych;

analizowanie i kontrola kosztorysow ofertowych;

sporzadzanie wycen szacunkowych i kosztorysow inwestorskich;

sprawdzanie kosztorysow ofertowych i powykonawczych pod wzgledem rachunkowym
i merytorycznym;

aktualizowanie cen jednostkowych robét budowlanych;

opiniowanie operatow szacunkowych.

§ 49

Do zadar Zespotu Przekazywania i Odbioréw nalezy, w szczegdlnosci:

1)

2)

3)

4)

5)
6)

7)

8)

9)

10)

11)
12)
13)

powotywanie komisji odbiorow technicznych robét branzowych - konicowych,
ostatecznych i pogwarancyjnych, w tym robét zwigzanych z remontem, budowg,
przebudowag obiektow drogowych spowodowang inwestycja niedrogowa, realizowanych
przez inwestorow zewnetrznych;

sporzgdzanie protokotow odbioru oraz podejmowanie dziatar zmierzajgcych

do usuniecia stwierdzonych nieprawidtowosci przy realizacji zadania;

wnioskowanie wykonania ekspertyzy w przypadku rozbieznosci stanowisk pomiedzy:
inwestorem, wykonawcg, uzytkownikiem;

prowadzenie przeglagdow technicznych obiektéw inwestycyjnych w okresie
gwarancyjnym;

przekazywanie terenu inwestorom zewnetrznym oraz jego zwrotne przejmowanie;
powotywanie pracownikéw do komisji z wlasciwych merytorycznie komérek
organizacyjnych, celem przejecia do eksploatacji obiektéw drogowych, realizowanych
przez inwestorow zewnetrznych na rzecz Gminy Wroctaw oraz do komisji przegladéw
gwarancyjnych;

prowadzenie rejestru faktur wptywajacych do Wydziatu oraz wystawianie faktur;
przekazywanie dokumentow do Zespotu Ksiegowosci, niezhednych

do sprawozdawczosci wymaganej przez Gtéwny Urzad Statystyczny w zakresie
realizowanych zadan inwestycyjno - remontowych;

prowadzenie spraw zwigzanych z umowami na budowe lub przebudowe drog
publicznych oraz drog wewnetrznych spowodowang inwestycja niedrogows;
prowadzenie spraw zwigzanych z umowami o udostepnienie gruntow w pasie
drogowym na cele zwigzane z potrzebami zarzagdzania drogami lub potrzebami ruchu
drogowego, a takie na cele zwigzane z potrzebami obsfugi uzytkownikow ruchu

na drogach publicznych i wewnetrznych;

wyznaczanie tras przejazdu pojazdéw nienormatywnych;

wystawianie dokumentow OT,;

prowadzenie ewidencji ilosciowej srodkow trwatych.
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§50
Do zadan Wydziatu Uzgodnier nalezy nadzorowanie i koordynowanie pracy
wykonywanej przez podlegte dziaty.
Wydziat Uzgodnien wykonuje zadania przy pomocy:
1) Dziatu Uzgodnien;
2) Dziatu Planowania Przestrzennego;
3) Dziatu Inzynierii Ruchu.

§51

Do zadar Dziatu Uzgodnien nalezy, w szczegdinosci:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

opiniowanie i uzgadnianie dokumentacji projektowej (koncepcje, projekty budowlane)
remontu, przebudowy i budowy dradg, zjazdow, lokalizacji obiektow budowlanych

i urzadzen w pasie drogowym;

prowadzenie postepowan administracyjnych i wydawanie decyzji administracyjnych

w zakresie lokalizowania w pasie drogowym obiektow budowlanych, urzadzen
niezwigzanych z potrzebami zarzadzania drogami lub potrzebami ruchu drogowego,

w tym infrastruktury drogowej {m.in. oswietlenie, odwodnienie, kanaty technologiczne);
prowadzenie postepowan administracyjnych i wydawanie decyzji administracyjnych

na budowe lub przebudowe'zjazdc')w - wigczen do drog publicznych, stanowigcych
oswiadczenie/zezwolenie zarzadcy drogi o mozliwosci potgczenia dziatki z droga
publiczng;

uzgadnianie obstugi komunikacyjnej planowanych inwestycji na dziatkach w zakresie
wtaczenia do drogi publicznej poprzez uktad drég wewnetrznych, stanowiacych
oswiadczenie zarzadcy drogi 0 mozliwosci potaczenia dziatki z drogg publiczna;
prowadzenie spraw zwiazanych z udzielaniem podmiotom zewnetrznym prawa

do dysponowania terenem pasa drogowego dla inwestycji niedrogowych, na etapie
pozyskiwania pozwolenia na budowe;

wspotpraca {udziat w radach technicznych) z instytucjami i urzedami na etapie
opiniowania i uzgadniania dokumentacji projektowych oraz prowadzonych postepowan
administracyjnych.

§52

Do zadan Dziatu Planowania Przestrzennego nalezy, w szczegolnosci:

1)
2)

3)

opiniowanie miejscowych planéw zagospodarowania przestrzennego;

wydawanie opinii pomaocniczych na wszystkich etapach procesu projektowego
dotyczacych opracowan projektowych z zakresu roniqzaﬁ komunikacyjnych,

w odniesieniu do zapiséw miejscowych planéw zagospodarowania przestrzennego;
opiniowanie i uzgadnianie projektow decyzji o lokalizacji celu publicznego oraz decyzji
o warunkach zabudowy;
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4)

5)

6)

7)

8)

9)

wydawanie opinii pomocniczych na etapie prowadzonych postepowan
administracyjnych i uzgodnien dotyczacych planowanych wtaczen nowych generatoréw
ruchu do uktadu sieci drog publicznych, w odniesieniu do zapisow miejscowych plandéw
zagospodarowania przestrzennego;

opiniowanie wnioskow o lokalizacje w pasie drogowym wybranych obiektéw
niezwigzanych z wyposazeniem drogi oraz wnioskow z zakresu gospodarki terenowej
w kontekscie planowania przestrzennego;

opracowywanie wytycznych komunikacyjnych do inwestycji drogowych miejskich
zgodnie z zapisami plandw zagospodarowania Miasta;

opiniowanie dokumentacji przedktadanych przez wykonawcéw do uzgodnienia pod
katem kolizji z przyszta przebudowa uktadu komunikacyjnego;

opiniowanie projektow miejskich, w tym Wroctawskiego Budzetu Obywatelskiego,
Funduszu Osiedlowego, itp.;

wspotpraca (udziat w radach technicznych) z instytucjami i urzedami w zakresie
planowanych rozwigzan komunikacyjnych.

§53

Do zadan Dziatu Inzynierii Ruchu nalezy, w szczegdlnosci:

1)

2)
3)
4)
5)
6)

7)

8)

9)

10)

opiniowanie opracowan projektowych z zakresu inzynierii ruchu {geometria drogi,
organizacja, sygnalizacja) i innych rozwiazar komunikacyjnych, na wszystkich etapach
procesu projektowego;

opiniowanie rozwigzan w zakresie obstugi komunikacyjnej obiektéw oraz wnioskow

o decyzje o warunkach zabudowy;

prowadzenie catosci spraw w zakresie wnioskow i interwencji interesantéw dotyczacych
inzynierii ruchu; ‘

prowadzenie obserwacji i analiz uktadu komunikacyjnego w zakresie inzynierii ruchu,
pod katem bezpieczenstwa i prawidtowosci zastosowanych rozwigzan oraz
whnioskowanie o wprowadzenie niezbednych zmian;

wydawanie wytycznych komunikacyjnych dla zadan inwestycyjnych i eksploatacyjnych;
zarzadzanie ruchem na drogach wewnetrznych administrowanych przez ZDiUM;
wykonywanie projektéw zwigzanych z zarzadzaniem ruchem na drogach wewnetrznych
ZDiUM;

przygotowywanie wytycznych, zlecanie i merytoryczny nadzér nad wykonywaniem
dokumentacji projektowej z zakresu inzynierii ruchu, z wytaczeniem rozliczania
finansowego zadania;

wspotpraca (udziat w radach technicznych) z komérkami organizacyjnymi ZDiUM,
jednostkami organizacyjnymi Gminy Wroctaw i innymi podmiotami w zakresie inzynierii
ruchu;

uczestniczenie w odbiorach organizacji ruchu i komisjach dotyczacych przejazdéw
kolejowych.
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§54

Do zadan Dziatu Zamowien Publicznych nalezy, w szczegdlnosci:

1)
2)

3)

4)
5)

6)
7)

8)
9)

10)

11)

opracowywanie i publikowanie zbiorczego planu zamowien publicznych;
przygotowywanie i przeprowadzanie postepowan o udzielenie zamdwienia publicznego
zgodnie z ustawg z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamdwien publicznych

(Dz.U. 22022 r. poz. 1710, z péin. zm.};

przygotowywanie i przeprowadzanie postepowan o udzielenie zamdwienia w ramach
partnerstwa publiczno - prywatnego, odpowiednio na podstawie ustawy z dnia

19 grudnia 2008 r. o partnerstwie publiczno - prywatnym {Dz.U. z 2023 r. poz. 30,

z p6in. zm.), ustawy z dnia 21 pazdziernika 2016 r. 0 umowie koncesji na roboty
budowlane lub ustugi (Dz.U. z 2023 r. poz. 140) oraz ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r.
Prawo zamdwien publicznych;

udziat w komisjach przetargowych;

zwalnianie wadium zgodnie z ustawg z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamdwien
publicznych;

prowadzenie rejestru zamdwien publicznych;

prowadzenie korespondencji z Krajowgq lzbg Odwotawczg oraz przygotowywanie
materiatéw do Krajowej 1zby Odwotawczej;

sporzadzanie sprawozdan z przeprowadzonych postepowan o zamoéwienie publiczne
opracowywanie umoéw w trybie ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien
publicznych; .

opracowywanie umoéw bez zastosowania ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo
zamowien publicznych;

sprawdzanie prawidfowosci uméw o podwykonawstwo.

§55

Do zadan Dziatu UmoOw nalezy, w szczegdlnosci:

1)

2)

3)

4)

opracowywanie umoéw oraz porozumien okreslajacych warunki budowy lub przebudowy
drog publicznych spowodowane inwestycja niedrogowa (art. 16 ustawy z dnia 21 marca
1985 r. o drogach publicznych);

opracowywanie umow o udostepnienie gruntow w pasie drogowym na cele zwigzane

z potrzebami zarzadzania drogami, ruchu drogowego lub na cele zwigzane z potrzebami
obstugi uzytkownikdéw ruchu na drogach publicznych (art. 22 ustawy z dnia 21 marca
1985 r. o drogach publicznych); ‘
opracowywanie umoéw i porozumien, w tym umow i porozumien dotyczacych wspoélnych
realizacji z inwestorami zewnetrznymi, za wyjatkiem porozumien i ugéd
opracowywanych przez Dziat Windykacji oraz Dziat Inspekcji i Obstugi Zgtoszen;
opracowywanie umdw skutkujgcych wptywem srodkoéw finansowych, za wyjatkiem
umoéw opracowywanych przez Wydziat Ochrony Pasa Drogowego oraz Dziat

ds. Miejskich Kanatéw Technologicznych;
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5)

6)

7)

8)

9)

10)

11)

12)
13)

opracowywanie umdw o udostepnienie gruntéw w pasie drogowym na cele zwigzane
z potrzebami zarzadzania drogami lub potrzebami ruchu drogowego, a takze na cele
zwigzane z potrzebami obstugi uzytkownikdéw ruchu na drogach wewnetrznych;
opracowywanie umoéw o udostepnienie gruntéw w pasie drogowyrh zgodnie z art. 3
ust. 5 ustawy z dnia 16 grudnia 2005 r. o finansowaniu infrastruktury transportu
ladowego (Dz.U. z 2021 r. poz. 688);

opracowywanie umow niepowodujgcych skutkéw finansowych, za wyjatkiem umow
opracowywanych przez Zespoét Administracyjny;

przygotowywanie rozwiazan i odstgpied od umow i porozumien, o ktérych mowa
wpktl-3i5;

naliczanie kar umownych do uméw i porozumien, o ktérych mowa w pkt 1i 3,

w przypadku nieprzekazania pasa drogowego;

weryfikacja naliczonych kar umownych do umodw i porozumien, o ktérych mowa
wpkt1-3;

monitorowanie oraz kontrolowanie realizacji umoéw i porozumien, o ktdrych mowa
w pkt 113, do momentu przekazania pasa drogowego;

prowadzenie rejestru umow oraz porozumien;

sporzadzanie sprawozdan z zawartych umdw oraz porozumien,

§ 56

Do zadan Dziatu ds. Miejskich Kanatow Technologicznych nalezy, w szczegdlnosci:

1)
2)
3)
4)
3)
6)
7)
8)
9)
10)

11)

opracowywanie projektéw planéw finansowania budowy, przebudowy, remontu

i utrzymania kanatéw technologicznych;

planowanie, przygotowywanie do realizacji, projektowanie, budowa, zarzadzanie

i utrzymywanie kanatéw technologicznych;

rozpatrywanie wnioskdw i wydawanie zezwolen (decyzji administracyjnych)

na udostepnienie kanatu technologicznego w pasie drogowym drég publicznych;
rozpatrywanie wnioskéw i sporzadzanie umdw cywilnoprawnych dotyczacych
udostepnienia kanatu technologicznego w pasie drogowym drég wewnetrznych

i na innych nieruchomosciach bedacych w zarzadzie ZDiUM;

wystawianie faktur za nadzor i udostepnienie kanatu technologicznego;

rozpatrywanie ztozonych odwotan od decyzji administracyjnych;

zlecanie zadan zwigzanych z utrzymywaniem, eksploatacjg i zarzagdzaniem kanatami
technologicznymi;

udziat w radach technicznych, przegladach i odbiorach dotyczacych kanatow
technologicznych;

prowadzenie ewidencji kanatow technologicznych oraz udostepnianie informacji o nich
na zgdanie uprawnionym organom;

przekazywanie informacji dotyczacych kanatéw technologicznych zgodnie z przepisami
ustawy z dnia 21 marca 1985 r. o drogach publicznych;

opiniowanie wnioskéw dotyczacych lokalizacji sieci teletechnicznych w pasie drogowym;

30/51



Regulamin Organizacyjny Zarzadu Drég i Utrzymania Miasta we Wroctawiu

12)

wspotpraca w przedmiocie dziatania z komorkami organizacyjnymi Urzedu, jednostkami
organizacyjnymi i spétkami Gminy Wroctaw oraz innymi podmiotami.

§57

Do zadan Dziatu ds. Centrum Zarzgdzania Ruchem i Transportem Publicznym nalezy,

w szczegolnosci:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

10}

11)

12)
13)

14)

zarzadzanie Inteligentnym Systemem Transportu {ITS), w tym Centrum Zarzadzania
Ruchem i Transportem Publicznym;

eksploatacja podsystemow ITS, w szczegdlnosci podsystemu sterowania ruchem,
podsystemu wideonadzoru, podsystemu informacji o warunkach ruchu VMS;
gromadzenie i przetwarzanie danych zbieranych w ITS oraz udostepnianie ich na zadanie
uprawnionym organom;

udziat w opracowywaniu planéw rozwoju oraz rozbudowy przestrzennej i funkcjonalnej
ITS;

uczestniczenie w sporzadzaniu porozumien w zakresie wspotpracy Centrum Zarzadzania
Ruchem i Transportem Publicznym z innymi podmiotami;

wdrazanie rozwigzan sterowania ruchem i transportem publicznym w zakresie
udzielonych kompetencji decyzyjnych oraz wnioskowanie o wprowadzenie usprawnien
w organizacii ruchu lub sterowania ruchem i transportem publicznym w obszarze ITS;
rekonfiguracja tablic Dynamicznej Informacji Przystankowej;

tworzenie wytycznych do modernizowanych, przebudowywanych oraz projektowanych
elementow infrastruktury drogowej i torowej w zakresie dziatania ITS;

opiniowanie planowanych do wdrozenia dziatan z zakresu zarzgdzania ruchem,
transportem publicznym lub zarzadzania drogami w obszarze lub. w strefie
oddziatywania ITS;

wdrazanie systemowych programoéw pracy sygnalizacji Swietlnych dziatajgcych oraz
planowanych do dziatania w ITS;

wdrazanie zmian w konfiguracji radiowej detekcji pojazdéw komunikacji zbiorowej

i przekazywanie jej do odpowiednich jednostek organizacyjnych Gminy Wroctaw;
sporzadzanie sprawozdan z zakresu funkcjonowania ITS;

wspotpraca z komérkami organizacyjnymi w zakresie ustalania sprawcow szkéd

w mieniu ZDiUM w przedmiocie dziatania;

wspotpraca w przedmiocie dziatania z komodrkami organizacyjnymi Urzedu, jednostkami
organizacyjnymi i spotkami Gminy Wroctaw oraz innymi podmiotami.

§ 58 ‘
Do zadan Dziafu ds. Sygnalizacji Swietlnej i Inteligentnego Systemu Transportu nalezy
nadzorowanie i koordynowanie pracy wykonywanej przez podlegte zespoty.
Dziat ds. Sygnalizacji Swietlnej i Inteligentnego Systemu Transportu wykonuje zadania
przy pomocy:
1) Zespotu ds. Sygnalizacji Swietlnej;
2) Zespotu ds. Inteligentnego Systemu Transportu.
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Do zadan Zespotu ds. Sygnalizacji Swietlnej nalezy, w szczegdlnosci:

1)

2)

3)
4)

6)

7)

8)

9)
10)

11)

12)

13)
14)

§59

prowadzenie catosci spraw zwigzanych z utrzymaniem infrastruktury sygnalizacji
swietlnej i elementdéw ITS, w tym prowadzenie prac majacych na celu poprawe
efektywnosci i niezawodnosci dziatania infrastruktury sygnalizacji swietlnej

i elementéw ITS;

wdrazanie zmian w infrastrukturze sprzetowej i oprogramowaniu sygnalizacji Swietlnej
oraz powigzanych z nig elementéw ITS;

utrzymanie infrastruktury technicznej obstugujacej sieé¢ parkingéw , Park & Ride”;
prowadzenie ewidencji i monitorowanie zmian infrastruktury sygnalizacji swietlnej

i elementow ITS;

prowadzenie ewidencji magazynowe]j dla urzadzen wycofanych z eksploatacji, urzagdzen
zastepczych oraz urzadzen zapasowych;

przygotowywanie informacji o stanie sygnalizacji Swietlnej i elementow ITS oraz

. 0 wartosci poniesionych strat w wyniku wandalizmu, zdarzen losowych i wypadkéw

drogowych;

przygotowywanie danych do planow budzetowych z zakresu dziatania Zespotu

i sprawozdan z ich wykonania;

wydawanie opinii i wytycznych dla zadan inwestycyjnych i eksploatacyjnych

w zakresie infrastruktury sygnalizacji $wietlnej i elementéw ITS;

aktualizowanie wytycznych dla zadan inwestycyjnych i eksploatacyjnych;
uczestniczenie w komisyjnych odbiorach i przeglgdach gwarancyjnych infrastruktury
sygnalizacji Swietlnej i elementéw ITS, w tym od inwestoréw zewnetrznych;
przyjmowanie do eksploatacji infrastruktury sygnalizacji swietlnej i elementow ITS,

w tym od inwestoréw zewnetrznych;

prowadzenie spraw dotyczacych szkdd w mieniu ZDiUM w przedmiocie dziatania oraz
z zakresu Dziatu Eksploatacji Oznakowania;

uczestniczenie w pracach Centrum Zarzgdzania Ruchem i Transportem Publicznym;
monitorowanie rynku w zakresie mozliwosci wprowadzania rozwigzan zastepczych lub
réwnowaznych dla obecnie stosowanych w przedmiocie dziatania.

§60

Do zadan Zespotu ds. Inteligentnego Systemu Transportu nalezy, w szczegélnosci:

1)
2)

3)

opracowywanie projektdw planéw finansowania utrzymania i rozbudowy ITS;
utrzymywanie infrastruktury informatycznej ITS, w tym Centrum Zarzgdzania Ruchem

i Transportem Publicznym, z wyltaczeniem infrastruktury ITS utrzymywane] przez Zespot
ds. Sygnalizacji Swietlnej;

zarzgdzanie systemem informatycznym ITS;
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4)

5)
6)

7)
8)
9)

10)
11)
12)

13)

14)

15)

16)

utrzymanie i rozwdj systemu informatycznego umozliwiajacego ewidencjonowanie
zasohodw i zdalne monitorowanie zmian w infrastrukturze sprzetowej sygnalizacji
Swietlnej, urzadzen ITS oraz ,Park & Ride”;

opracowywanie plandéw rozwoju i rozbudowy przestrzennej i funkcjonalnej ITS;
sporzadzanie i prowadzenie porozumien w zakresie wspotpracy Centrum Zarzgdzania
Ruchem i Transportem Publicznym z innymi podmiotami oraz porozumien w zakresie
rozbudowy i utrzymania ITS; |

prowadzenie umow w zakresie zapewnienia ciggtosci dziatania ITS;

uczestniczenie w pracach Centrum Zarzgdzania Ruchem i Transportem Publicznym;
gromadzenie i przetwarzanie danych zbieranych w ITS oraz udostepnianie ich na zgdanie
uprawnionym organom, z wytgczeniem danych udostepnianych przez Dziat ds. Centrum
Zarzgdzania Ruchem i Transportem Publicznym;

sporzadzanie sprawozdan z zakresu funkcjonowania ITS;

nadzor nad realizacjg zadan zwigzanych z zewnetrzna obstugg informatyczna ITS;
pozyskiwanie i prowadzenie projektéw badawczych i realizacyjnych dotyczacych ITS,
finansowanych z zewnetrznych srodkéw finansowych lub z budzetu Gminy Wroctaw;
prowadzenie zadan zwigzanych z konfiguracja, utrzymaniem i rozwojem podsysteméw
ITS, we wspolpracy z Dziatem ds. Centrum Zarzgdzania Ruchem i Transportem
Publicznym;

prowadzenie zadan zwigzanych z konfiguracja, utrzymaniem i rozwojem infrastruktury
informatycznej obstugujgcej sie€ parkingow ,Park & Ride”;

wspotpraca w przedmiocie dziatania z komoérkami organizacyjnymi Urzedu, jednostkami
organizacyjnymi i spétkami Gminy Wroctaw oraz innymi podmiotami w zakresie
prowadzonych dziatan;

monitorowanie rynku w zakresie mozliwosci wprowadzania rozwigzan zastepczych lub
rownowazinych dla obecnie stosowanych w przedmiocie dziatania.

Dziat 3
Pion Zastepcy Dyrektora ds. Eksploatacji

§ 61

Do zadan Wydziatu Eksploatacji i Utrzymania nalezy nadzorowanie i koordynowanie
pracy wykonywanej przez podlegte dziaty.
Wydziat Eksploatacji i Utrzymania wykonuje zadania przy pomocy:
1) Dziatu Drogowo - Inzynieryjnego i podlegtych mu zespotéw:

a) Zespotu Drogowego,

b) Zespotu Inzynieryjnego;
2) Daziatu Infrastruktury Miejskiej i podlegtych mu zespotow:

a} Zespotu Oswietlenia Miejsc Publicznych i Drég,

b) Zespotu Odwodnienia Drogowego,

¢} Zespotu Przystankow,
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d) Zespotu Matej Architektury Miejskiej;
3} Dziatu Eksploatacji Oznakowania.

§62
Do zadan Dziatu Drogowo - Inzynieryjnego nalezy nadzorowanie i koordynowanie pracy
wykonywanej przez podlegte zespoty.
Dziat Drogowo - Inzynieryjny wykonuje zadania przy pomocy:
1) Zespotu Drogowego;
2) Zespotu Inzynieryjnego.

§63

Do zadan Zespotu Drogowego nalezy, w szczegdlnosci:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)
10)

11}

12)

przygotowywanie materiatow i dokumentéw niezbednych do rozpoczecia i prowadzenia
rabdt w zakresie utrzymania i remontu nawierzchni pasa drogowego;

zlecanie, nadzdr, rozliczanie oraz odbior robot utrzymaniowych i remontowych
nawierzchni pasa drogowego;

przekazywanie terendw wykonawcom robdt utrzymaniowych i remontowych
nawierzchni pasa drogowego;

uczestniczenie w odbiorach czesciowych, koficowych i gwarancyjnych robét
podlegajacych przejeciu do eksploatacji z Pionu Zastepcy Dyrektora ds. Technicznych
oraz kontrola wykonania zaleceri i postanawien wynikajacych z protokotu odbioru robét,
wraz z rozliczeniem materiatow;

uczestniczenie w komisjach przejmujacych do eksploatacji obiekty drogowe

od inwestoréw zewnetrznych;

przygotowywanie danych do planéw oraz sprawozdan w zakresie prowadzonych prac
utrzymaniowych i remontowych;

wspotpraca z innymi komaérkami organizacyjnymi, w szczegdlnosci z Pionu Zastepcy
Dyrektora ds. Technicznych oraz komdérkami arganizacyjnymi Urzedu, jednostkami
organizacyjnymi i spétkami Gminy Wroctaw w zakresie koordynacji i planowania robét
remontowych, w tym robot dotyczacych torowisk tramwajowych, w odniesieniu

do nawierzchni pasa drogowego;

padejmowanie natychmiastowych dziatan w celu usuniecia zagrozen wynikajgcych

ze zdarzen w pasie drogowym;

prowadzenie spraw dotyczacych szkdéd w mieniu ZDiUM w przedmiocie dziatania;
kontrolowanie stanu technicznego nawierzchni drég publicznych oraz drég
wewnetrznych;

udzielanie informacji dotyczacych stanu technicznego nawierzchni drdg, na wniosek
komodrek organizacyjnych oraz uprawnionych podmiotow;

gromadzenie danych dotyczacych prowadzonych robét utrzymaniowych, na potrzeby
m.in. Dziennikéw Objazdu Drég w elektronicznej bazie ewidencji drog;
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13)

14)

prowadzenie spraw zwigzanych z uprzednia weryfikacja zadan planowanych do realizacji
przez Wydziat Eksploatacji i Utrzymania;

opiniowanie dokumentacji projektowej (koncepcje, projekty budowlane) na etapie
uzgodnien w przedmiocie dziafania.

§64

Do zadan Zespotu Inzynieryjnego nalezy, w szczegdlnosci:

1)

2)

3)

4)

5)
6)
7)
8)

9)

10)

11)
12)
13)

14)
15)

przygotowywanie dokumentdéw niezbednych do rozpoczecia i prowadzenia robdt
remontowych;

zlecanie, nadzor, rozliczanie oraz odbior robot remontowych obiektow iniynierskich,
w tym tuneli, przepustow oraz konserwacji drogowych obiektow inzynierskich;
przekazywanie terenow wykonawcom na cele zwigzane z budows, przebudows,
remontem, utrzymaniem i ochrong obiektow inzynierskich;

uczestniczenie w odbiorach czesciowych, koricowych i gwarancyjnych robot
podlegajacych przejeciu do eksploatacji z Pionu Zastepcy Dyrektora ds. Technicznych
oraz kontrola wykonania zalecen i postanowien wynikajgcych z protokotu odbioru robot,
wraz z rozliczeniem materiatow;

uczestniczenie w komisjach przejmujacych do eksploatacji obiekty drogowe

od inwestoréw zewnegtrznych;

przejmowanie do eksploatacji obiektow inzynierskich;

prowadzenie przegladow okresowych i ewidencji obiektow mostowych;
przygotowywanie danych do planow oraz sprawozdan w zakresie prowadzonych prac
utrzymaniowych i remontowych;

wspotpraca z innymi komorkami organizacyjnymi, w szczegolnosci z Pionu Zastepcy
Dyrektora ds. Technicznych oraz z komorkami organizacyjnymi Urzedu, jednostkami
organizacyjnymi i spotkami Gminy Wroctaw w zakresie koordynacji i planowania robot
remontowych, w odniesieniu do drogowych obiektéw inzynierskich;

uczestniczenie w rozprawach wodnoprawnych dotyczgcych zezwolen na remonty
drogowych obiektow inzynierskich;

prowadzenie spraw dotyczacych szkod w mieniu ZDiIUM w przedmiocie dziatania;
kontrolowanie stanu technicznego drogowych obiektéw inzynierskich;

udzielanie informacji dotyczacych stanu technicznego drogowych obiektow
inzynierskich, na wniosek komdrek organizacyjnych oraz uprawnionych podmiotow;
usuwanie graffiti z drogowych obiektdw inzynierskich;

opiniowanie dokumentacji projektowej (koncepcje, projekty budowlane) na etapie
uzgodnien w przedmiocie dziatania.

§ 65
Do zadan Dziatu Infrastrulktury Miejskiej nalezy nadzorowanie i koordynowanie pracy
wykonywanej przez podlegte zespoty.
Dziat Infrastruktury Miejskiej wykonuje zadania przy pomocy:
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1) Zespotu Odwietlenia Miejsc Publicznych i Drég;
2) Zespotu Odwodnienia Drogowego;

3} Zespotu Przystankoéw;

4) Zespotu Matej Architektury Miejskiej.

§ 66

Do zadan Zespotu Oswietlenia Miejsc Publicznych i Drég nailezy, w szczegdlnosci:

1)

2)

3)

4)

5)
6)

7)

10)
11)

12)

13)

14)

prowadzenie catosci spraw zwigzanych z utrzymaniem oswietlenia gazowego

i elektrycznego miejsc publicznych i drég, w tym zlecanie oraz nadzér nad wykonaniem
i rozliczaniem robét w tym zakresie;

prowadzenie rozliczen za zuzycié i dystrybucje energii elektrycznej i gazowej oswietlenia
miejsc publicznych i drég, iluminacji obiektéw i iluminacji Swiatecznych;

prowadzenie spraw zwigzanych z udostepnianiem uktadow oswietleniowych

do podswietlania nos$nikow reklamowych;

prowadzenie odbiorow czesciowych i korcowych robét zlecanych przez Zesp6t oraz
odbiordow koricowych inwestycyjnych i przegladéw gwarancyjnych;

uczestniczenie w odbiorach koricowych inwestycyinych i przeglagdach gwarancyjnych;
uczestniczenie w komisjach przejmujacych do eksploatacji obiekty oraz ich elementy
w przedmiocie dziatania, w tym od inwestorow zewnetrznych;

wydawanie danych koordynacyjnych i wytycznych do projektowania w zakresie
oswietlenia miejsc publicznych i drég oraz opiniowanie dokumentacji technicznej

na etapie uzgodnien i operatow odszkodowawczych;

przygotowywanie danych do planéw oraz sprawozdan z zakresu dziatania Zespotu;
prowadzenie ksigzek obiektéw budowlanych zgodnie z przepisami ustawy z dnia 7 lipca
1994 r. Prawo budowlane, w odniesieniu do obiektow dla ktdrych prowadzenie takich
ksigzek jest obowigzkowe;

prowadzenie spraw dotyczacych szkdd w mieniu ZDiUM w przedmiocie dziatania;
prowadzenie ewidencji eksploatowanych przez Zespot obiektow oraz udostepnianie
ich na Zgdanie uprawnionym organom;

opiniowanie dokumentacji projektowej branzy elektrycznej dla zadan inwestycyjnych,
w tym dotyczacych tramwajowej sieci trakcyjnej, linii kablowych i sterowania zwrotnic;
uczestniczenie w przejmowaniu do eksploatacji infrastruktury powstajacej w ramach
zadan inwestycyjnych w zakresie tramwajowe;j sieci trakcyjnej, linii kablowych

i sterowania zwrotnic;

biezaca kontrola roziiczen rohot zwigzanych z infrastrukturg sieciowg trakcji
tramwajowej (w ramach uméw o zastepstwo inwestorskie wykonywane przez Miejskie
Przedsiebiorstwo Komunikacyjne Sp. z 0.0.).
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§67

Do zadan Zespotu Odwodnienia Drogowego nalezy, w szczegdlnosci:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)
9)

10)
11)

12)

13)
14)

prowadzenie catosci spraw zwigzanych z utrzymaniem wpustow deszczowych

i przykanalikéw odwodnienia ulicznego oraz wltazéw na sieciach kanalizacyjnych
bedacych w eksploatacji Miejskiego Przedsighiorstwa Wodociggéw i Kanalizacji S.A.
w pasie drogowym, w tym zlecanie, nadzorowanie i rozliczanie robét w tym zakresie;
prowadzenie catosci spraw zwigzanych z utrzymaniem rowow przydroznych otwartych,
zbiornikéw retencyjnych, skrzynek rozsaczajgcych, ogrodéw deszczowych w pasie
drogowym, w tym zlecanie, nadzorowanie i rozliczanie robét w tym zakresie;
prowadzenie spraw zwigzanych z rozliczaniem pozwolen wodnoprawnych wydanych
na ZDiUM;

prowadzenie ewidencji zdemontowanych obiektéw w przedmiocie dziatania
przechowywanych czasowo przez wykonawcéw;

zlecanie przygotowania dokumentacji projektowej oraz nadzér nad wykonaniem

i rozliczaniem robét dotyczacych odwodnienia w pasie drogowym;

prowadzenie catosci spraw zwigzanych z utrzymaniem fontann, w tym zlecanie,
nadzorowanie i rozliczanie robot;

prowadzenie odbioréw czesciowych i koncowych robét zlecanych przez Zespot oraz
odbioréw koncowych inwestycyjnych i przegladdéw gwarancyjnych;

uczestniczenie w odbiorach koficowych inwestycyjnych i przeglagdach gwarancyjnych;
uczestniczenie w komisjach przejmujacych do eksploatacji obiekty oraz ich elementy
w przedmiocie dziatania, w tym od inwestoréw zewnetrznych;

wydawanie wytycznych do odwodnienia drogowego w pasie drogowym oraz
opiniowanie dokumentacji technicznej na etapie uzgodnien;

przygotowywanie danych do plandw oraz sprawozdan z zakresu dziatania Zespotu;
prowadzenie ksigzek obiektow budowlanych zgodnie z przepisami ustawy z dnia 7 lipca
1994 r. Prawo budowlane, w odniesieniu do obiektow dla ktérych prowadzenie takich
ksigzek jest obowigzkowe;

prowadzenie spraw dotyczacych szkéd w mieniu ZDiUM w przedmiocie dziatania;
prowadzenie ewidencji eksploatowanych przez Zespét elementéw oraz udostepnianie
ich na zadanie uprawnienym organom.

§68

Do zadar Zespotu Przystankdw nalezy, w szczegdlnosdci:

1)

2)

prowadzenie catosci spraw zwigzanych ze stanem technicznym, lokalizacjg oraz
utrzymaniem obiektow infrastruktury przystankowej: stupkéw ze znakami D-151 D-17,
gablot informacyjnych, tawek i wiat przystankowych, ktérych wiascicielem lub
zarzadzajgcym jest Gmina Wroclaw, w tym zlecanie, nadzorowanie i rozliczanie robot
w tym zakresie;

prowadzenie ewidencji przystankéw komunikacji zbiorowej i obiektdw infrastruktury
przystankowej;
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3)

4)

5)

)

7)
8)

9)

10)

11)

12)

13)
14)

15)

prowadzenie ewidencji zdemontowanych obiektéw infrastruktury przystankowej,
przechowywanych czasowo przez wykonawcow;

prowadzenie catosci spraw zwigzanych z funkcjonowaniem wiat przystankowych

z panelami reklamowymi;

prowadzenie umow dzierzawy wiat przystankowych, ktérych whascicielem lub
zarzadzajacym jest Gmina Wroctaw oraz dzierzawy pasa drogowego pod wiaty
przystankowe stanowigce wtasnos¢ innych podmiotow;

prowadzenie spraw zwigzanych z udostepnianiem przystankow przewoinikom

i operatorom publicznego transportu zbiorowego;

przygotowywanie danych do planéw oraz sprawozdan z zakresu dziatania Zespotu;
rozpatrywanie wnioskéw i przygotowywanie decyzji administracyjnych na zajecie pasa
drogowego w obrebie przystankéw, pod obiekty i urzadzenia oraz pod reklamy;
biezaca eksploatacja i prowadzenie ewidencji urzadzen Dynamicznej Informacji
Przystankowej;

prowadzenie spraw zwigzanych z odszkodowaniami z tytutu uszkodzenia lub zniszczenia
obiektow infrastruktury przystankowej nalezgcych do ZDiUM oraz Dynamicznej
Informacji Przystankowej, w wyniku zdarzen losowych i wandalizmuy;

wydawanie wytycznych do projektowania infrastruktury przystankowej oraz
opiniowanie dokumentacji technicznej na etapie uzgodnien;

prowadzenie odbioréw czesciowych i koncowych robot zlecanych przez Zespot oraz
odbioréw koncowych inwestycyjnych i przegladéw gwarancyjnych;

uczestniczenie w odbiorach kofncowych inwestycyjnych i przegladach gwarancyjnych;
uczestniczenie w komisjach przejmujacych do eksploatacji obiekty oraz ich elementy
w przedmiocie dziatania, w tym od inwestorow zewnetrznych;

sporzadzanie deklaracji na podatek od nieruchomosci (czesci uzupetniajace A i B) oraz
ich biezaca aktualizacja.

§69

Do zadan Zespotu Matej Architektury Miejskiej nalezy, w szczegdlnosci:

1)

2)

3)

4)

prowadzenie catosci spraw zwigzanych z utrzymaniem szaletow i pisuarow, w tym
zlecanie, nadzorowanie i rozliczanie robot;

prowadzenie catosci spraw zwigzanych z oznakowaniem nazwami ulic i drogowych
obiektow inzynierskich oraz ich utrzymaniem, w tym zlecanie, nadzorowanie

i rozliczanie robdt w tym zakresie;

prowadzenie catosci spraw zwigzanych z utrzymaniem pomnikow i rzezb przestrzennych,
w tym zlecanie, nadzorowanie i rozliczanie robét remontowych w tym zakresie;
prowadzenie catosci spraw zwigzanych z utrzymaniem stojakéw rowerowych, tawek
miejskich i innych elementow matej architektury, ktérych wtascicielem Jub
zarzadzajacym jest Gmina Wroctaw, w tym zlecanie, nadzorowanie i rozliczanie robét
remontowych w tym zakresie;
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5)

6)

7)
8)

9)
10)
11)
12)
13)
14)
15)
16)
17)

18)

prowadzenie spraw zwigzanych z dezynsekcjg i deratyzacja terendw zielonych pasa
drogowego, w tym zlecanie, nadzorowanie i rozliczanie prac w tym zakresie;
prowadzenie odbioréw czesciowych i koAcowych robot zlecanych przez Zespot oraz
odbiorow koincowych inwestycyjnych i przegladow gwarancyjnych;

uczestniczenie w odbiorach koricowych inwestycyjnych i przegladach gwarancyjnych;
uczestniczenie w komisjach przejmujacych do eksploatacji obiekty oraz ich elementy
w przedmiocie dziatania, w tym od inwestorow zewnetrznych;

wydawanie wytycznych do projektowania infrastruktury miejskiej z zakresu dziatania
Zespotu oraz opiniowanie dokumentacji technicznej na etapie uzgodnien;
przygotowywanie danych do planéw oraz sprawozdan z zakresu dziatania Zespotu;
prowadzenie ksigzek abiektdw budawlanych zgodnie z przepisami ustawy z dnia 7 lipca
1994 r. - Prawo budowlane, w odniesieniu do obiektow dla ktérych prowadzenie takich
ksigzek jest obowigzkowe;

prowadzenie spraw dotyczacych szkéd w mieniu ZDiUM w przedmiocie dziatania;
wyposazanie Miasta w elementy infrastruktury miejskiej stanowigce obiekty matej
architektury oraz ich utrzymywanie i eksploatacja;

wyposazanie Miasta w wybrane elementy Systemu Informacji Miejskiej oraz ich
eksploatacja i konserwacja;

prowadzenie ewidencji eksploatowanych przez Zespét elementéw Systemu Informacji
Miejskiej oraz udostepnianie ich na zgdanie uprawnionym organom;

prowadzenie ewidencji eksploatowanych przez Zespot stojakdéw rowerowych i innych
elementdw matej architektury;

prowadzenie ewidencji zdemontowanych obiektow infrastruktury miejskiej
przechowywanych czasowo przez wykonawcéw;

zlecanie i nadzorowanie demontazu nieposiadajgcych wtasciciela obiektow maftej
architektury zlokalizowanych w pasie drogowym.

§70

Do zadan Dziatu Eksploatacji Oznakowania nalezy, w szczegbinosci:

1)

2)
3)
4)
5)

6}

prowadzenie catosci spraw zwigzanych z utrzymaniem urzadzen inzynierii ruchu oraz
podejmowanie dziatan majacych na celu poprawe stanu urzadzen inzynierii ruchu,
obejmujgce oznakowanie poziome, pionowe i urzadzenia zabezpieczenia ruchu;
wdrazanie zmian w docelowym oznakowaniu Miasta;

wprowadzanie tymczasowych ograniczen w ruchu drogowym;

udzielanie informacji o stanie faktycznym obowiazujacej organizacji ruchu;
udzielanie informacji o wartosci poniesionych strat w urzadzeniach inzynierii ruchu
w wyniku wandalizmu, kradziezy i wypadkow;

sporzadzanie planéw z zakresu dziatania Dziatu, Zespotu ds. Sygnalizacji SwietInej

i Dziatu Inzynierii Ruchu oraz sprawozdan z ich wykonania;

wyposazanie Miasta w wybrane elementy Systemu Informacji Miejskiej, ich eksploatacja
i konserwacja oraz prowadzenie ewidencji w tym zakresie;
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8)

9}

10)

11)

12)
13)

uczestniczenie w komisyjnych odbiorach i przeglagdach gwarancyjnych urzadzen
inZynierii ruchu, obejmujacych oznakowanie poziome, pionowe oraz urzadzenia
zabezpieczenia ruchu, w tym od inwestorow zewnetrznych;

przyjmowanie do eksploatacji urzadzen inzynierii ruchu, w tym od inwestoréw
zewnetrznych;

wydawanie opinii i wytycznych dla zadan inwestycyjnych i eksploatacyjnych w zakresie
infrastruktury inzynierii ruchu;

prowadzenie spraw zwigzanych z uprzednig weryfikacja zadan planowanych do realizacji
przez Dziat | Zespot ds. Sygnalizacji SwietInej;

rejestracja korespondencji Zespotu ds. Sygnalizacji Swietlnej;

prowadzenie rozliczen finansowych zwigzanych z opracowaniem dokumentacji
projektowej z zakresu inzynierii ruchu, prowadzonych przez Dziat Inzynierii Ruchu.

§71
Do zadann Wydziatu Ochrony Pasa Drogowego nalezy nadzorowanie i koordynowanie
pracy wykonywane] przez podlegte komorki organizacyjne.
Wydziat Ochrony Pasa Drogowego wykonuje zadania przy pomocy:
1) Dziatu Zezwoleri i Administracji Pasa Drogowego i podleglych mu zespotdw:
a) Zespotu Zajec Planowych i Awaryjnych,
b} Zespotu Administracji Pasa Drogowego;
2) Dziatu Kontroli i Spraw Terenowych i podleglych mu zespotéw:
a) Zespotu Kontrolii Kar,
b) Zespotu Spraw Terenowych;
3) Zespotu Ewidencji Drég.

§72
Do zadan Dziatu Zezwolen i Administracji Pasa Drogowego nalezy nadzorowanie
i koordynowanie pracy wykonywanej przez podlegte zespoty.
Dziat Zezwolen i Administracji Pasa Drogowego wykonuje zadania przy pomocy:
1) Zespotu Zaje¢ Planowych i Awaryjnych;
2) Zespotu Administracji Pasa Drogowego.

§73

Do zadar Zespotu Zajec Planowych i Awaryjnych nalezy, w szczegdlnosci:

1)

2)

analiza i rozpatrywanie wnioskdw oraz ofert w sprawach o zajecie pasa drogowego drég
publicznych oraz drég wewnetrznych na cele niezwigzane z budowa, przebudowsa,
remontem, utrzymaniem i ochrong drog;

wydawanie zezwolen (decyzji administracyjnych) w sprawach o zajecie pasa drogowego
drég publicznych na cele niezwiagzane z budowa, przebudows, remontem, utrzymaniem
i ochrong drdg, dotyczace prowadzenia robdt w pasie drogowym, umieszczania w pasie
drogowym urzadzen infrastruktury technicznej niezwigzanych z potrzebami zarzadzania
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3)

4)

5)

6}

7)

8)
9)

10}

11)

12)

13}

drogami lub potrzebami ruchu drogowego oraz zajecia pasa drogowego na prawach

wytgcznosci w celach innych niz wymienione wyzej oraz ustalanie optat z tytutu zajecia

pasa drogowego;

wydawanie zezwolen (decyzji administracyjnych} w sprawach o zajecie pasa drogowego

drog publicznych, w celu prowadzenie robét w pasie drogowym zwiagzanych z budowg

fub przebudowa zjazdu oraz ustalanie opfat z tytutu zajecia pasa drogowego;

analiza zgtoszeh o wystgpieniu awarii urzadzen infrastruktury technicznej niezwigzanych

z potrzebami zarzadzania drogami lub potrzebami ruchu drogowego, a znajdujacych sie

w pasie drogowym;

prowadzenie spraw administracyjnych oraz wydawanie decyzji administracyjnych,

w zwigzku z zawiadomieniem o zajeciu pasa drogowego drég publicznych w celu

usuniecia awarii urzadzen infrastruktury technicznej niezwigzanych z potrzebami

zarzgdzania drogami lub potrzebami ruchu drogowego, a znajdujacych sie w pasie
drogowym tych drég oraz naliczanie optat z tytutu zajecia pasa drogowego;
prowadzenie postepowan administracyjnych w sprawach dotyczacych: wznowienia
postepowania zakonczonego decyzjg ostateczng, zmiany lub uchylenia decyzji
ostatecznych, stwierdzenia wygasniecia decyzji;

prowadzenie postepowar administracyjnych w sprawach o przywrocenie pasa

drogowego do stanu poprzedniego oraz wydawanie decyzji administracyjnych w tym

zakresie;

rozpatrywanie odwotan od wydanych decyzji administracyjnych;

wydawanie zaswiadczen o milczacym zatatwieniu sprawy oraz w sprawach dotyczacych

wydawanych decyzji administracyjnych;

rozpatrywanie ofert oraz sporzadzanie umow cywilnoprawnych dotyczacych zajgcia pasa

drogowego drog wewnetrznych na cele niezwigzane z budowa, przebudowa, remontem,

utrzymaniem i ochrong drég, dotyczace:

a) prowadzenia robét w pasie drogowym, umieszczania w pasie drogowym urzadzen
infrastruktury technicznej niezwigzanych z potrzebami zarzadzania drogami lub
potrzebami ruchu drogowego oraz zajecia pasa drogowego na prawach wyltgcznosci
w celach innych niz wymienione wyzaej,

b) usuwania awarii urzadzen infrastruktury technicznej, zlokalizowanych w pasie
drogowym drog wewnetrznych;

podejmowanie dziatari majacych na celu ochrong pasa drogowego drég wewnetrznych

oraz przywrocenie pasa drogowego do stanu poprzedniego;

podejmowanie dziataih w sprawach bezumownego korzystania z gruntow pasa

drogowego drog wewnetrznych;

sporzadzanie sprawozdari z wykonania planu finansowo - rzeczowego w zakresie

dziatania Zespotu.
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§74

Do zadan Zespotu Administracji Pasa Drogowego nalezy, w szczegdlnosci:

1) rozpatrywanie wnioskow i wydawanie zezwolen (decyzji administracyjnych) w sprawach

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

10)

11)

2.

0 zajecia pasa drogowego drég publicznych na cele niezwigzane z budowg, przebudowsg,
remontem, utrzymaniem i ochrong drég, dotyczacych umieszczenia w pasie drogowym
obiektéw budowlanych niezwigzanych z potrzebami zarzgdzania drogami lub potrzebami
ruchu drogowego, w tym reklam oraz zajecia pasa drogowego drég publicznych

na prawach wytacznosci;

rozpatrywanie ofert i sporzgdzanie umow cywilnoprawnych dotyczgcych zajecia pasa
drogowego drég wewnetrznych oraz udostepniania gruntow bedacych w zarzadzie
ZDiUM na cele okreélone w pkt 1 i wystawianie faktur;

kontrolowanie zajec pasa drogowego pod wzgledem legalnosci oraz prowadzenie
postepowan administracyjnych z tym zwigzanych;

prowadzenie czynnosci zwigzanych z p'rzywracaniem do stanu zgodnego z prawem
nieruchomosci bedacych w zarzadzie ZDiUM, oznaczonych w ewidencji gruntéw

i budynkow symbolem ,dr” oraz nieruchomosci bedgcych w zarzadzie ZDiUM,
przeznaczonych zgodnie z planem zagospodarowania przestrzennego pod uktad
komunikacyjny;

rozpatrywanie odwotan od wydanych decyzji administracyjnych;

przeprowadzanie przetargdéw oraz sporzadzanie umoéw na najem, dzierzawe lokali
uzytkowych znajdujgcych sie na terenie nieruchomosci bedacych w zarzadzie ZDiUM oraz
wystawianie faktur;

rozpatrywanie wnioskéw i sporzgdzanie umoéw na dzierzawe stupéw reklamowych
nalezgcych do ZDiUM, w celu umieszczenia reklam oraz wystawianie faktur;

zlecanie usuwania istniejgcych w pasie drogowym reklam oraz obiektéw, dla ktorych nie
wydano zezwolenia, w przypadku braku mozliwosci ustalenia ich wiasciciela;
podejmowanie dziatan majgcych na celu ochrone pasa drogowego oraz przywrdcenie
pasa drogowego do stanu poprzedniego;

sporzadzanie deklaracji na podatek od nieruchomosci (czesci uzupetniajgce A i B) oraz
ich biezgca aktualizacja;

sporzadzanie sprawozdan z wykonania planu finansowo - rzeczowego w zakresie
dziatania Zespotu.

§75
Do zadan Dziatu Kontroli i Spraw Terenowych nalezy nadzorowanie i koordynowanie
pracy wykonywanej przez podlegte zespoty.
Dziat Kontroli i Spraw Terenowych wykonuje zadania przy pomocy:
1) Zespotu Kontrolii Kar; '
2) Zespotu Spraw Terenowych.
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§76

Do zadan Zespotu Kontroli i Kar nalezy, w szczegdlnosci:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)
8)

9)

10}

11)

wspotdziatanie ze stuzbami miejskimi odpowiedzialnymi za utrzymanie porzadku

i bezpieczenstwa publicznego, w zakresie ochrony drdg, w tym nadzorowanie
prawidtowosci prowadzenia obstugi komunikacyjnej budow;

ochrona drég poprzez kontrolowanie przejazdu pojazdéw nienormatywnych,

we wspotpracy z Inspekejg Transportu Drogowego i Policja;

obstuga zgtoszen i nadzér nad zgtoszeniami dotyczacymi nieprawidtowosci
wystepujacych w pasie drogowym drég publicznych oraz przekazanych do ZDiUM drég
wewnetrznych i innych nieruchomosci w zakresie zadan Wydziatu Ochrony Pasa
Drogowego;

kontrolowanie zajec pasa drogowego pod wzgledem legalnosci oraz prowadzenie
postepowan administracyjnych z tym zwigzanych;

prowadzenie postepowan administracyjnych w sprawach o przywrocenie pasa
drogowego do stanu poprzedniego oraz wydawanie decyzji administracyjnych w tym
zakresie;

prowadzenie postepowan administracyjnych w sprawach o zajecie pasa drogowego drég
publicznych, bez zezwolenia zarzadcy drogi, z przekroczeniem terminu zajecia
okredlonego w zezwoleniu zarzadcy drogi lub o powierzchni wiekszej niz okreslona

w zezwoleniu zarzadcy drogi oraz wymierzanie z tego tytutu kar pienieznych (w drodze
decyzji administracyjnej);

rozpatrywanie odwotan od wydanych decyzji administracyjnych;

wydawanie zaswiadczen w sprawach dotyczacych wydawanych decyzji
administracyjnych;

podejmowanie dziatan majacych na celu ochrone pasa drogowego drog wewnetrznych
oraz przywrocenie pasa drogowego do stanu poprzedniego;

sporzadzanie sprawozdah z wykonania planu finansowo - rzeczowego w zakresie
dziatania Zespolu;

wspotpraca z Dziatem Zezwoler i Administracji Pasa Drogowego w zakresie realizacji jego
zadan.

§77

Do zadan Zespotu Spraw Terenowych nalezy, w szczegdlnosci:

1)

2)

3)

obstuga programu do rejestracji i obstugi spraw oraz dokumentéw dotyczacych zakresu
dziatania Wydziaty;

wydawanie pasa drogowego drég publicznych oraz drég wewnetrznych na podstawie
wydanych zezwolen i zawartych umoéw cywilnoprawnych, na cele niezwigzane z budowg,
remontem, utrzymaniem i ochrong drég;

kontrola wydanego terenu pasa drogowego w zakresie przestrzegania warunkéw
zezwolenia na zajecie pasa drogowego drog publicznych, przestrzegania postanowien
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5)

6)

7)

8)

9)

10)

zawartych uméw cywilnoprawnych, w tym warunkéw zajecia pasa drogowego drég
wewnetrznych oraz naliczanie kar umownych;

dokonywanie odbioru zajetego pasa drogowego na cele niezwigzane z budows,
przebudowg, remontem, utrzymaniem i ochrona drég, w tym przyjmowanie
dokumentacji powykonawczej i ocena odtworzenia zajetego pasa drogowego, pod katem
zgodnosci z uzgodnionym w ZDiUM projektem odbudowy nawierzchni pasa drogowego;
przeglady pasa drogowego drog publicznych i drog wewnetrznych w okresie udzielonej
przez zajmujacego pas drogowy gwarancji jakosci wykonanych robét;

prowadzenie spraw dotyczgcych usuwania stwierdzonych wad i przywracania pasa
drogowego do poprzedniego stanu uzytecznosci;

rozliczanie zajecia pasa drogowego drog publicznych oraz drég wewnetrznych, z uwagi
na wprowadzone przez zajmujgcego pas drogowy zmiany w zakresie harmonogramu
prowadzonych roboét, powierzchni oraz terminu zajecia pasa drogowego;

wystawianie faktur z tytutu zajecia pasa drogowego drég wewnetrznych;

nanoszenie zaje¢ pasa drogowego drog publicznych i drég wewnetrznych na mapie
utrudnierh w ruchu drogowym;

sporzadzanie sprawozdan z wykonania planu finansowo - rzeczowego w zakresie
dziatania Zespotu,

§78

Do zadar Zespotu Ewidencji Drég nalezy, w szczegélnosci:

1)
2)

3)

4)

5)

prowadzenie spraw dotyczacych ewidencji i kontroli majatku drogowego (ksiazka drogi);
sporzgdzanie wystgpien do Urzedu o przygotowanie projektéw aktéw prawnych
dotyczacych kategorii, przebiegu oraz numeragji drég publicznych Miasta;
przygotowywanie wnioskdw majacych na celu regulowanie spraw wiasnosciowych
gruntoéw zajetych pod drogi;

zapewnianie ustug geodezyjnych niezbednych do postepowan prowadzonych przez
jednostke;

przygotowywanie wnioskéw do Departamentu Nieruchomosci i Eksploatacji Urzedu

w sprawie zaktadania ksigg wieczystych dla dziatek zajetych pod drogi.

§79

Do zadan Wydziatu Parkingéw i Windykacji nalezy nadzorowanie i koordynowanie
pracy wykonywanej przez podlegte komoérki organizacyjne.
Wydziat Parkingow i Windykacji wykonuje zadania przy pomocy:
1) Dziatu Obstugi Uzytkownikéw Parkingow;
2} Dziatu Kontroli Optat;
3) Dziatu Windykacji i podleglych mu zespotéw:

a) Zespotu Egzekucji Cywilne;j,

b} Zespotu Egzekucji Administracyjnej;
4} Zespotu Parkingdw i Rozliczen.
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§80

Do zadan Dziatu Obstugi Uzytkownikow Parkingdw naleiy, w szczegdlnosci:

1)
2)

3)

4)

5)

6)

7)

obstuga klientow strefy ptatnego parkowania i sSrddmiejskiej strefy ptatnego parkowania;
wydawanie abonamentow uprawniajacych do postoju w strefie ptatnego parkowania

i w srodmiejskiej strefie ptatnego parkowania, obstuga internetowego serwisu sprzedazy
abonamentdw oraz prowadzenie w tym zakresie odpowiedniej ewidencji rozrachunkéw
i dokumentaciji;

wydawanie identyfikatoréw dla pojazdow zwolnionych z wnoszenia optat za postdj
pojazdow samochodowych na drogach publicznych w strefie ptatnego parkowania

i sSrodmiejskiej strefie ptatnego parkowania oraz prowadzenie w tym zakresie
odpowiedniej ewidencji rozrachunkdéw i dokumentac;ji;

wydawanie identyfikatorow z zerowg stawkg optaty oraz abonamentdw za postdj
pojazdow samochodowych w strefie ptatnego parkowania i sSrédmiejskiej strefie
ptatnego parkowania oraz prowadzenie w tym zakresie odpowiedniej ewidencji
rozrachunkéw i pozostatej dokumentacji;

rozliczanie wptat z tytutu optaty dodatkowej za nieuiszczenie optaty za postéj pojazdéw
samochodowych w strefie ptatnego parkowania i w Srédmiejskiej strefie ptatnego
parkowania;

przekazywanie do Dyrektora Nadzorujgcego wnioskow od dtuznikéw dotyczacych
umorzenia, odroczenia lub roztozenia na raty splaty naleznosci pienieznych z tytutu
optaty dodatkowej za nieuiszczenie optaty za postdj pojazdéw samochodowych w strefie
ptatnego parkowania i Srddmiejskiej strefie ptatnego parkowania oraz informacji
niezbednych do rozpatrzenia wnioskow;

nadawanie uprawnien do korzystania z parkingdw P&R o kontrolowanym dostepie.

§81

Do zadan Dziatu Kontroli Oplat nalezy, w szczegélnosci:

1)

2)

3)

4)

organizowanie i przeprowadzanie kontroli wnoszenia optat za postoj pojazdéw
samochodowych w strefie ptatnego parkowania i w srédmiejskiej strefie ptatnego
parkowania, w tym prowadzenie i przechowywanie dokumentacji potwierdzajgcej
przeprowadzenie kontroli;

nadzér nad praca kontroleréw parkingowych oraz przygotowywanie grafikow

i rozliczanie czasu pracy kontrolerow;

przeprowadzanie szkolen pracownikéw zatrudnionych na stanowiskach kontroleréw
parkingowych w zakresie obowigzujacych procedur i przepiséw prawa;

prowadzenie spraw zwigzanych z zarzadzaniem parkingami zorganizowanym'i

na gruntach gminnych przekazanych w zarzad ZDiUM.
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§ 82
Do zadan Dziatu Windykacji naleiy nadzorowanie i koordynowanie pracy wykonywanej
przez podiegte zespoty.
Dziat Windykacji wykonuje zadania przy pomocy:
1) Zespotu Egzekucji Cywilnej;
2) Zespotu Egzekucji Administracyjnej.

§ 83

Do zadan Zespotu Egzekucji Cywilnej nalezy, w szczegdlnosci:

1)

2)

3)

4)

prowadzenie windykacji naleznosci z tytutu:

a} nieuiszczenia optaty za przejazd srodkami komunikacji miejskiej, z zastrzezeniem
§ 100 ust. 1 Regulaminu,

b) optat za usunigcie z drég publicznych pojazddow pozostawionych bez tablic
rejestracyjnych oraz pojazdow, ktérych stan wskazuje na to, ze nie sq uzywane,
przyjetych przez ZDiUM na parking do dnia 31 grudnia 2011 r,,

¢} pozostatych naleznosci cywilnoprawnych zasadzonych na podstawie orzeczen
sgdowych;

prowadzenie spraw zwigzanych z umorzeniem, odroczeniem lub roztozeniem na raty

sptaty naleznosci pienieznych majgcych charakter cywilnoprawny, w tym ustalanie

sytuacji majgtkowe]j dtuznika;

prowadzenie analiz i rozliczen, w tym ustalanie we wspotpracy z Dziatem Finansowo -

Ksiegowym stanu naleznosci nieoptaconych w zakresie naleznosci egzekwowanych przez

Zespot, z zastrzezeniem § 100 ust. 1 Regulaminy;

udzielanie zamowien publicznych na ustugi notarialne w zakresie notarialnych

poswiadczen petnomochictw i upowaznien udzielanych przez Prezydenta lub Dyrektora.

§ 84

Do zadan Zespotu Egzekucji Administracyjnej nalezy, w szczegdlnosci:

1)

2)

3)
4)

prowadzenie windykacji naleznosci z tytutu:

a) optat dodatkowych za nieuiszczenie optaty za postdj pojazdéw samochodowych
w strefie ptatnego parkowania i w srodmiejskiej strefie ptatnego parkowania,

b) optatikar za zajecie pasa drogowego;

prowadzenie korespondencji z zobowigzanymi, w tym rozstrzyganie zarzutéw w sprawie

egzekucji administracyjnej sktadanych po wszczeciu postepowania egzekucyjnego;

monitorowanie stanu spraw przekazanych do organéw egzekucyjnych;

ustalanie kregu spadkobiercow po zmartych zobowigzanych do uregulowania optat

dodatkowych za nieuiszczenie optatyza postdj w strefie ptatnego parkowania

i w $rodmiejskiej strefie ptatnego parkowania i prowadzenie wobec nich postepowan

windykacyjnych;
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5) prowadzenie analiz i rozliczeri, w tym ustalanie we wspdtpracy z Dziatem Finansowo -

Ksiegowym, stanu naleznosci nieoptaconych z tytutu naleznosci egzekwowanych przez
Zespot.

§ 85

Do zadan Zespotu Parkingéw i Rozliczen nalezy, w szczegolnosci:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)
8)

9)

10}

organizowanie systemu poboru opfat za postdj pojazdéw samochodowych

na wyznaczonych ptatnych miejscach postojowych w strefie ptatnego parkowania

i w srodmiejskiej strefie ptatnego parkowania oraz rozliczanie zawartych w tym zakresie
umoéw;

prowadzenie spraw zwigzanych z organizowaniem i zarzagdzaniem obszarem strefy
ptatnego parkowania i srédmiejskiej strefy ptatnego parkowania, w tym wyznaczanie
lokalizacji nowych ptatnych miejsc postojowych oraz lokalizacji urzadzen do poboru
optat;

prowadzenie spraw zwigzanych z wyznaczonymi, zastrzezonymi stanowiskami
postojowymi;

pozyskiwanie informacji o wiascicielach pojazdow {obstuga systemu Centralna
Ewidencja Pojazdow oraz Rejestru PESEL), wysytanie upomnien z tytutu optaty
dodatkowej za nieuiszczenie optaty za postéj pojazdéw samochodowych w strefie
ptatnego parkowania i srodmiejskiej strefie ptatnego parkowania oraz wprowadzanie
zmian w zakresie zobowiazanych do uregulowania optaty dodatkowej;

prowadzenie analiz i rozliczen, we wspodipracy z Dziatem Finansowo - Ksiegowym,

w zakresie dochodow jednostki z tytutu naleznosci za postéj pojazdéw samochodowych
w strefie ptatnego parkowania i sSrédmiejskiej strefie ptatnego parkowania;
ewidencjonowanie i rozliczanie optat z tytutu postoju pojazdéw samochodowych

w strefie ptatnego parkowania i srodmiejskiej strefie ptatnego parkowania bez
uiszczenia oplaty za postdj oraz prowadzenie korespondencji w tym zakresie;

obstuga korespondencji Wydziatu;

ustalanie i analiza stanu naleznosci nieoptaconych oraz przekazywanie do Dziatu
Finansowo - Ksiegowego informacji o wysokosci naleznosci nieoptaconych, celem ujecia
w ksiegach rachunkowych;

przygotowywanie dokumentéw dotyczacych naleznosci pienieznych z tytutu opfaty
dodatkowej za nieuiszczenie optaty za postdj pojazddw samochodowych w strefie
ptatnego parkowania i Srodmiejskiej strefie ptatnego parkowania oraz przekazywanie ich
do Zespotu Egzekucji Administracyjnej;

prowadzenie gospodarki drukdw Scistego zarachowania zgodnie z zasadami okreslonymi
zarzadzeniem Dyrektora.
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§ 86

Do zadan Dziatu Inspekcji i Obstugi Zgtoszen nalezy, w szczegdlnosci:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

10)

11)

planowanie i kontrolowanie stanu technicznego nawierzchni drog publicznych i drég
wewnetrznych, chodnikow, drogowych obiektow inzynierskich, urzadzen
zabezpieczajgcych ruch i innych urzadzen zwigzanych z droga i komunikacja zbiorowa;
przekazywanie wynikéw z przeprowadzonych kontroli do merytorycznie witasciwych
komodrek organizacyjnych;

udzielanie informacji dotyczacych stanu technicznego nawierzchni drég publicznych

i drég wewnetrznych, chodnikéw, drogowych obiektdw inzynierskich, urzadzen
zabezpieczajacych ruch iinnych urzadzen zwigzanych z drogg i komunikacjg zbiorows,
na wniosek komorek organizacyjnych oraz uprawnionych podmiotow;

realizacja zadan zwigzanych ze zgtoszeniami dotyczacymi nieprawidtowosci oraz awarii
wystepujacych w pasie drogowym drég publicznych oraz w przekazanych do ZDiUM
drogach wewnetrznych i innych nieruchomosciach, z wyltaczeniem spraw zastrzezonych
do kompetencji Wydziatu Ochrony Pasa Drogowego oraz zgodnie z zasadami
okreslonymi zarzadzeniem Dyrektora;

zabezpieczanie, oznakowanie badZ usuwanie uszkodzen przy pomocy posiadanych
narzedzi, stanowigcych wyposazenie pojazdow Dziatu;

prowadzenie catosci spraw dotyczacych szkéd z tytutu odpowiedzialnosci cywilnej
ZDiUM;

dorazna kontrola robét remontowych i konserwacyjnych;

wspoétpraca z inspektorami nadzoru Dziatu Drogowo - Inzynieryjnego w zakresie
realizowanych zadan;

wspotpraca ze stuzbami miejskimi, odpowiedzialnymi za utrzymanie porzadku

i bezpieczenstwa publicznego, w tym réwniez z Wydziatem Bezpieczenistwa i Zarzadzania
Kryzysowego Urzedu, w zakresie realizowanych zadan;

wprowadzanie danych z codziennych objazdéw drég do systemu obiegu zgtoszen
dotyczacych nieprawidtowosci | awarii wystepujacych w pasie drogowym drog
publicznych oraz przekazanych do ZDiUM dréog wewnetrznych i innych nieruchomosci;
uczestniczenie w pracach Centrum Zarzadzania Ruchem i Transportem Publicznym.

Rozdziat VI
Organizacja przyjmowania i zatatwiania skarg i wnioskow oraz petycji

§87
Skargi i wnioski sktadane do ZDiUM rozpatrujj i zatatwiajg Dyrektor oraz Zastepcy
Dyrektora, kazdy w zakresie dziatania bezposrednio podlegtego pionu.
Skargi i wnioski mogg by¢ sktadane w formie pisemnej lub ustnie do protokotu.
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3. Skargi i wnioski podlegaja obowigzkowej rejestracji w Centralnym Rejestrze Skarg
i Wnioskow {CRSIW), prowadzonym w systemie elektronicznym przez Sekretariat, bez
wzgledu na forme i miejsce ztozenia.

4. Dyrektor przyjmuje interesantdw w sprawach skarg i wnioskéw dotyczacych zakresu
dziatania bezpos$rednio podlegtego pionu (w zakresie spraw prowadzonych przez
komérki organizacyjne oraz pracownikéw) oraz Zastepcow Dyrektora.

5. Zastepcy Dyrektora przyjmuja interesantéw w sprawach skarg i wnioskow dotyczacych
zakresu dziatania podlegtego pionu (w zakresie spraw prowadzonych przez komérki
organizacyjne oraz pracownikowy).

§ 88
1. Interesanci w sprawach skarg i wnioskéw przyjmowani sg przez Dyrektora oraz
Zastepcow Dyrektora w srody, w godzinach 13.00 - 16.30.
2. Obstuga organizacyjna przyjec interesantéw w sprawach skarg i wnioskow prowadzona
jest przez Sekretariat.

§ 89
Zatatwianie skarg i wnioskéw reguluje ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks
postepowania administracyjnego {Dz.U. z 2022 r. poz. 2000, z péin. zm.), rozporzadzenie
Rady Ministrow z dnia 8 stycznia 2002 r. w sprawie organizacji przyjmowania i rozpatrywania
skarg i wnioskow (Dz.U. Nr 5 poz. 46) oraz wewnetrzne zarzadzenie Dyrektora.

§90
1. Petycje sktadane do ZDiUM rozpatruja Dyrektor oraz Zastepcy Dyrektora, kazdy
w zakresie dziatania bezposrednio podlegtego pionu.
2. Odpowiedzi na petycje udziela Dyrektor.
Petycje moga by¢ sktadane w formie pisemne;j.
4. Petycje podlegajg obowigzkowej rejestracji w Centralnym Rejestrze Petycji (CRP),
prowadzonym w systemie elektronicznym przez Sekretariat, bez wzgledu na forme
zfozenia.

§91

Zatatwianie petycji reguluje ustawa z dnia 11 lipca 2014 r. o petycjach (Dz.U. z 2018 r. poz.
870) oraz wewnetrzne zarzadzenie Dyrektora.
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Rozdziat VI
Organizacja dziatalnosci kontrolnej

§92

1. Kontrola zarzadcza obejmuje dziatania podejmowane dia zapewnienia realizacji celow
i zadan w sposob zgodny z prawem, efektywny, oszczedny i terminowy.

2. Kontrola zarzadcza ma na celu zapewnienie zgodnosci dziatalnosci z przepisami prawa
oraz procedurami wewnetrznymi, skutecznosci i efektywnosci dziatania, wiarygodnosci
sprawozdan, ochrony zasobdw, przestrzegania i promowania zasad etycznego
postepowania, efektywnosci i skutecznosci przeptywu informacji oraz zarzadzania
ryzykiem, zwigzanego z realizacjg zadan i osigganiem celéw, réwniez poprzez ciggte
doskonalenie proceséw zarzadzania.

§93

1. Kontrola wewnetrzna stanowi element systemu kontroli zarzadczej ZDiUM i obejmuje
catos¢ dziatalnosci ZDIUM.

2. Przedmiotem kontroli wewnetrznej jest prawidtowa realizacja zadan objetych zakresem
poszczegdlnych stanowisk pracy, pod katem ich merytorycznej poprawnosci, celowosci
i zgodnosci z prawem.

3. Kontrola wewnetrzna ma na celu ustalenie stanu faktycznego kontrolowanej
dziatalnosci, rzetelne jej udokumentowanie oraz dokonanie oceny i sformutowanie
stosownych wnioskéw.

§94
Kontrole funkcjonalng przeprowadzaja:
1) Dyrektor;
2) Zastepcy Dyrektora;
3) upowazinieni pracownicy jednostki w ramach powierzonych im obowigzkéw, uprawnien
i odpowiedzialnosci.

§ 95

Szczegbtowe zasady przeprowadzania kontroli zarzadczej oraz kontroli wewnetrznej
i postepowania pokontrolnego regulujg odrebne zarzgdzenia Dyrektora.
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Rozdziat Vil
Postanowienia kornncowe

§96
Pracownicy ZDiUM zobowigzani s zapoznac sie z trescig Regulaminu i fakt ten potwierdzi¢
witasnorecznym podpisem. '

§97
Wszelkie zmiany do Regulaminu wymagaja formy wtasciwej dla jego wprowadzenia,
z zastrzezeniem § 24 Regulaminu.

§ 98
Regulamin sporzadzono w czterech jednobrzmigcych egzemplarzach z tego:
1) jeden egzemplarz dla Wydziatu Organizacyjnego i Kadr Urzedu;
2) jeden egzemplarz dla Dyrektora Nadzorujacego;
3) dwaegzemplarze dla ZDiUM.

§99
Z dniem wejscia w zycie niniejszego Regulaminu traci moc Regulamin Organizacyjny ZDiUM
z dnia 1 kwietnia 2022 r.

§ 100

1. Sprawy wszczete i niezakoriczone przed dniem 1 lipca 2009 r. oraz sprawy przekazane
do dnia 31 pazdziernika 2012 r. przez przewoznikdw $wiadczacych ustugi wynikajace
z zawartych z Gming Wroctaw umow, w zakresie windykacji optat za przejazd srodkami
komunikacji miejskiej bez uiszczenia optaty, prowadzi Zespét Egzekucji Cywilne;j.

2. Dokumenty, wewnetrzne akty prawne, petnomocnictwa oraz upowaznienia wydane
przez Dyrektora na podstawie Regulaminu Organizacyjnego z dnia 7 grudnia 2009 r.,
Regulaminu Organizacyjnego z dnia 4 czerwca 2013 r., Regulaminu Organizacyjnego
z dnia 16 lutego 2017 r. oraz Regulaminu Organizacyjnego z dnia 1 kwietnia 2022 r.,
obowiazuja do czasu sporzadzenia i wprowadzenia odpowiednich na podstawie
niniejszego Regulaminu.

3. Wewnetrzne akty prawne wydane przez Dyrektora na podstawie Regulaminu
Organizacyjnego z dnia 1 listopada 2008 r. obowigzujg do dnia 30 czerwca 2024 r.

§ 101
Regulamin wchodzi w zycie z dniem zatwierdzenia przez Prezydenta.
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