Zatacznik nr 1

do zarzadzenia nr 8005/17
Prezydenta Wroctawia

7 dnia 19 wrzesnia 2017 r.

Regulamin Biura Rzeczy Znalezionych

§ 1. 1. Biuro Rzeczy Znalezionych, zwane dalej ,,Biurem” prowadzi Zarzad Drdg i Utrzymania Miasta we
Wroctawiu, z siedziba przy ul. Dlugiej 49, w budynku H, zwany dalej ,,Zarzagdem”.

2. Biuro jest czynne w dni robocze w godzinach 8% — 14%, z wylaczeniem sobét, niedziel i $wiat, telefon
71 3760896 lub 71 3760821.

3. W siedzibie Zarzadu umieszcza si¢ w widocznym miejscu tablicg, na ktorej zamieszcza sig¢
w szczegolnosci informacje o godzinach urzedowania Biura.

§ 2. 1. Zadaniem Biura jest:
1) przyjmowanie i przechowywanie rzeczy znalezionych;
2) poszukiwanie 0sob uprawnionych do odbioru rzeczy znalezionych;
3) niezwloczne wzywanie 0so6b uprawnionych do odbioru rzeczy;
4) udzielanie informacji o przechowywaniu rzeczy;
5) prowadzenie wykazu rzeczy znalezionych;
6) postepowanie z rzeczami o wartosci historycznej, naukowej lub artystycznej, zgodnie z zapisami
paragrafu 3 ust. 7.
2. Biuro przechowuje rzeczy znalezione w pomieszczeniu zamknietym, w warunkach zapewniajacych ich
bezpieczenstwo i trwatos¢.

3. Biuro podejmuje poszukiwania os6éb uprawnionych do odbioru rzeczy znalezionych poprzez
zamieszczenie ogloszenia o rzeczach znalezionych przechowywanych w Biurze na tablicy ogloszen Zarzadu,
stronie internetowej Zarzadu, na stronie Biuletynu Informacji Publicznej Zarzadu oraz w dzienniku o zasiegu
lokalnym lub ogo6lnopolskim, gdy szacunkowa wartos¢ rzeczy przekracza 5000 ztotych.

4. W ogloszeniu o rzeczach znalezionych, Biuro wzywa do odbioru rzeczy pod rygorem przewidzianym
w przepisach ustawy z dnia 18 pazdziernika 2006 r. o likwidacji niepodjetych depozytéw (Dz. U. Nr 208, poz.
1537122009 r., Nr 157, poz. 1241.)

5. W przypadku, gdy osoba uprawniona do odbioru rzeczy znalezionej jest znana, Biuro wzywa
niezwlocznie te osobe do odbioru rzeczy znalezionej, pod rygorem skutkéw przewidzianych w art. 187 ustawy
z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (Dz. U. z 2017 r. poz. 459, 933 i 1132) listem poleconym za
potwierdzeniem odbioru.

6. Biuro moze odmoéwi¢ znalazcy przyjecia rzeczy, ktéra znalazt w budynku publicznym, innym
budynku lub pomieszczeniu otwartym dla publicznosci albo $rodku transportu publicznego, ktora winna by¢
oddana zarzadcy budynku, pomieszczenia albo $rodka transportu publicznego.

7. Biuro przyjmuje rzeczy znalezione od zarzadcy, o ktorym mowa w ust. 6, po uptywie 3 dni od dnia
otrzymania rzeczy chyba, ze w tym terminie zglosi si¢ osoba uprawniona do odbioru rzeczy.

8. Biuro nie przyjmuje rzeczy:

1) jezeli istnieja podstawy do uznania, Zze rzeczy zostaly porzucone z zamiarem wyzbycia si¢ jej
wlasnosci;

2) ktorych warto$¢ szacunkowa nie przekracza 100 ztotych chyba, zZe jest to rzecz o warto$ci historyczne;j,
naukowej lub artystyczne;j;
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3) ktorych posiadanie wymaga szczegdlnego zezwolenia organdw panstwowych, jak bron, amunicja,
materialy wybuchowe, produkty niebezpieczne, tatwopalne, zrace i toksyczne, aparatura radiowo — nadawcza
oraz znalezione dowody osobiste, tymczasowe zaswiadczenia tozsamosci, paszporty i dokumenty podrozy;

4) zwierzat.

9. Jezeli znalazca, nie wie kto jest uprawniony do odbioru zwierzat, albo nie zna miejsca zamieszkania
osoby uprawnionej, powinien odda¢ zwierzeta do Schroniska dla Bezdomnych Zwierzat we Wroctawiu, przy
ul. Slazowej 2.

10. W przypadku odmowy rzeczy Biuro sporzadza dokument Poswiadczenia odebrania zawiadomienia
o znalezieniu rzeczy oraz przyjecia/odmowy oddanej rzeczy, ktéorego wzor stanowi zatgcznik nr 3 do
zarzadzenia nr 8005/17 Prezydenta Wroctawia z dnia 19 wrze$nia 2017 r.

§ 3. 1. Rzeczy znalezione, przyjete do Biura, przechowywane sg w formie depozytu.

2. Biuro, przed przyjeciem rzeczy znalezionej lub rzeczy znalezionej przechowywanej przez znalazce,
sporzadza opis 1 wykonuje dokumentacje zdjeciowa.

3. Pieniadze, po sporzadzeniu opisu zawierajacego liczb¢ banknotow Iub monet, a takze ich walut
1 nominatow, przechowywane sg na rachunku bankowym sum depozytowych.

4. Papiery warto$ciowe, zagraniczne $rodki ptatnicze, po sporzadzeniu opisu zawierajacego liczbg i rodzaj
dokumentow ze wskazaniem ich warto$ci, numeru serii lub innego wlasciwego oznaczenia, oznaczenie
emitenta lub wystawcy dokumentu oraz osoby uprawnionej wedlug jego tresci, przechowywane sg w kasie
pancernej lub w depozycie bankowym.

5. W przypadku przyjecia papieru wartosciowego lub innego dokumentu, ktérego posiadanie legitymuje
do s$wiadczenia, Biuro niezwltocznie zawiadamia emitenta lub wystawce dokumentu, podajac doktadne
oznaczenie tego dokumentu.

6. Ztoto, platyna, srebro, w tym monety, wyroby uzytkowe ze zlota, platyny lub srebra, kamieni
szlachetnych, peret oraz koralu, po sporzadzeniu ich szczegotowego opisu, Biuro przechowuje zabezpieczone
w kasie pancernej, w skrytce sejfowej lub w depozycie bankowym.

7. W razie przypuszczenia, ze rzecz znaleziona, przyjeta przez Biuro stanowi przedmiot
o warto$ci historycznej, naukowej lub artystycznej, Biuro zawiadamia w terminie 7 dni miejskiego
konserwatora zabytkdéw, o znalezieniu rzeczy.

8. W przypadku przyjecia przez Biuro rzeczy, ktorych cechy zewngtrzne lub umieszczone na niej znaki
szczegblne wskazuja, ze stanowi ona sprzet lub ekwipunek wojskowy, oraz w przypadku znalezienia
dokumentu wojskowego, a w szczeg6lnosci legitymacji, ksigzeczki lub zaswiadczenia wojskowego albo karty
powotania Biuro przekazuje rzeczy jednostce organizacyjnej Policji albo Zandarmerii Wojskowe;.

9. W przypadku przyjecia przez Biuro rzeczy, ulegajacych szybkiemu zepsuciu lub ktérych
przechowywanie byloby zwigzane z kosztami niewspotmiernie wysokimi w stosunku do jej wartosci rynkowej
lub nadmiernymi trudnosciami albo powodowatyby znaczne obnizenie jej wartosci rynkowej, Biuro dokonuje
sprzedazy rzeczy z wolnej reki zgodnie z przepisami ustawy z dnia 17 czerwca 1966 r. o postgpowaniu
egzekucyjnym w administracji (Dz. U. z 2017 r. poz. 1201, 1475193312016 r. poz. 1948).

§ 4. 1. Odebranie zawiadomienia o znalezieniu rzeczy oraz przyjecie rzeczy, Biuro stwierdza
w sporzadzonym przez pracownika protokole, ktéry stanowi podstawe wydania znalazcy po$wiadczenia
przyjecia zawiadomienia o znalezieniu rzeczy albo po§wiadczenia odebrania zawiadomienia o znalezieniu oraz
przyjecia / odmowy oddanej rzeczy, ktorych wzoér okreSla zatgecznik nr 2 1 3 do zarzadzenia
nr 8005/17 Prezydenta Wroctawia z dnia 19 wrze$nia 2017 r.

2. Biuro sporzadza Protokot w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym egzemplarzu dla znalazcy
1 Biura.
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§ 5. 1. Koszty przechowywania rzeczy oraz utrzymywania jej w nalezytym stanie, a takze koszty
poszukiwan ponosi osoba uprawniona do odbioru rzeczy do wysokosci warto$ci rzeczy w dniu odbioru.

2. Koszt przechowywania rzeczy wynosi 2,00 zt za kazdy miesiac.

3. Koszty przechowywania rzeczy w depozycie bankowym za kazdy miesigc, stanowig wszelkie oplaty
1 prowizje bankowe poniesione z tego tytulu przez Zarzad.

4. Do kosztéw przechowywania rzeczy zostang doliczone inne oplaty, ktore Zarzad poniesie z tego tytutu.
5. Koszty przechowywania rzeczy nalicza si¢ za kazdy rozpoczety miesigc przechowywania.
§ 6. 1. Biuro prowadzi ewidencj¢ rzeczy znalezionych.

2. Ewidencja rzeczy znalezionych prowadzona jest w specjalnie do tego celu zatozonej Ksigzce rzeczy
znalezionych, ktora powinna zawiera¢ w szczegdlnosci nastgpujace dane:
1) liczbg porzadkowa;
2) date  odebrania  poswiadczenia o  odebraniu = zawiadomienia o  znalezieniu  rzeczy
oraz przyjecia oddanej rzeczy;
3) imig, nazwisko i adres znalazcy;
4) opis rzeczy znalezionej (rodzaj, ilo$¢);
5) miejsce przechowywania rzeczy;
6) imie, nazwisko i adres osoby uprawnionej do odbioru rzeczy;
7) rodzaj i numer dokumentu na podstawie, ktorego potwierdzono tozsamos$¢ osoby uprawnionej do
odbioru rzeczy;
8) date wydania rzeczy osobie uprawnionej (oznaczenie osoby znalazcy, wlasciciela);
9) date przejscia rzeczy na wlasnos¢ Skarbu Panstwa;
10) date ztozenia wniosku o stwierdzenie likwidacji niepodjetych depozytow;
11) date przekazania rzeczy do naczelnika wiasciwego urzedu skarbowego;
12) uwagi.

3. Kazda rzecz znaleziong nalezy ewidencjonowa¢ w odrebnej pozycji. W przypadku znalezienia kilku
rzeczy lub wigcej rzeczy w okoliczno$ciach wskazujacych, ze zostalty zagubione przez t¢ sama osobe (np. rzecz
znaleziona w opakowaniu, w teczce itp.), rzeczy te nalezy ewidencjonowaé w tej samej pozycji ewidencji.

§ 7. 1. Pracownik Zarzadu przed wydaniem rzeczy z depozytu osobie uprawnionej do jej odbioru
obowigzany jest do:

1) sprawdzenia tozsamos$ci osoby uprawnionej;

2) przyjecia o$wiadczenia o zgubieniu rzeczy z uwzglednieniem daty, miejsca i cech charakterystycznych
rzeczy i ewentualnego dowodu potwierdzajacego posiadanie zgubionej rzeczy, sprawdzenia zgodnoSci
tresci ztozonego poswiadczenia o zgubieniu rzeczy, z zapisami w ewidencji rzeczy znalezionych;

3) otrzymania od osoby uprawnionej do odbioru rzeczy dowodu oplaty kosztéw przechowywania rzeczy;

4) odebrania za zgoda osoby uprawnionej do odbioru rzeczy os$wiadczenia o wyrazeniu zgody na
udostepnienie znalazcy jej danych osobowych.

2. Z czynnosci zwigzanych z wydaniem rzeczy znalezionej osobie uprawnionej sporzadza si¢ protokoét
odbioru  rzeczy  znalezionej, ktérego wzdér  okre§la  zalacznik nr 4 do  zarzadzenia
nr 8005/17 Prezydenta Wroctawia z dnia 19 wrze$nia 2017 r.

3. Protokot odbioru rzeczy z depozytu Biura sporzadza si¢ w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach -
jeden egzemplarz pozostaje w dokumentacji Biura, drugi egzemplarz otrzymuje odbiorca rzeczy - osoba
uprawniona lub znalazca.

4. Biuro uprawnione jest do zatrzymania rzeczy w przypadku nicuiszczenia oplaty z tytulu zwrotu
kosztow.
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§ 8. 1. Biuro zawiadamia znalazce, ktory zadat znaleznego, o wydaniu rzeczy osobie uprawnionej do
odbioru rzeczy.

2. Na pisemny wniosek znalazcy udostepnia si¢ dane osobowe osoby uprawnionej
do odbioru rzeczy, gdy ta osoba wyrazila zgode na udostgpnianie tych danych.

3. W przypadku, gdy rzecz znaleziona nie zostatla odebrana przez osob¢ uprawniong do jej odbioru,
w terminie okreslonym w art. 187 ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny, Biuro zawiadamia o tym
znalazce oraz wzywa go do odbioru rzeczy w terminie nie krotszym niz 2 tygodnie, z pouczeniem,
ze w przypadku nieodebrania rzeczy w tym terminie jej wlascicielem stanie si¢ powiat wroctawski.

4. Biuro wydaje znalazcy, ktory odebral rzecz, poswiadczenie stwierdzajace uplyw terminéw
przechowania rzeczy oraz zawierajace informacj¢ o wydaniu rzeczy znalezionej, ktoérego wzor okresla
zatgcznik nr 4 do zarzadzenia nr 8005/17 Prezydenta Wroctawia z dnia
19 wrzesnia 2017 1.

§ 9. 1. Stosownie do art. 187 ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny rzecz znaleziona, ktora
nie zostanie przez osobe uprawniong odebrania w ciagu roku od dnia doreczenia jej przez Biuro wezwania do
odbioru, a w przypadku niemoznosci wezwania — w ciggu dwoch lat od dnia jej znalezienia, staje sig
wlasnoscig znalazcy, jezeli uczynit on zado$¢ swoim obowigzkom.

2. Rzecz znaleziona bedaca zabytkiem lub materiatem archiwalnym po uptywie terminu do jej odebrania
przez osobg uprawniong staje si¢ wlasnoscig Skarbu Panstwa.

3. Inne rzeczy stajg si¢ wlasnoscia powiatu wroclawskiego po uptywie terminu do ich odbioru przez
znalazce.

4. Z chwila nabycia wlasno$ci rzeczy przez znalazce, powiat wroctawski albo Skarb Panstwa wygasaja
obcigzajace ja ograniczone prawa rzeczowe.

§ 10. W sprawach nieuregulowanych Regulaminem Biura Rzeczy Znalezionych stosuje si¢ przepisy:
1) ustawy z dnia 20 lutego 2015 r. o rzeczach znalezionych;
2) ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny;
3) ustawy z dnia 18 pazdziernika 2006 r. o likwidacji niepodjetych depozytow.
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